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A BDK Budapesti Disz- és Kozvilagitasi Korlatolt Felelosségli Tarsasag, rovid elnevezeés: BDK
Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag) tigyvezetdjeként a kézérdeki és a kozérdekb6l nyilvanos
adatok (tovabbiakban kozérdeki adatok) megismerésére iranyulé kérelmek intézésének ¢&s a
kotelezben kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az Informécids
Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIL. térvényben (a
tovabbiakban: Infé. térvény) foglaltak alapjan a kovetkezOk szerint hatdrozom meg.

1.2.

2.1.

2.2.

2.3.

3.

I. Altalinos rendelkezések

A szabalyzat célja

A szabilyzat célja, hogy a Téarsasag tevékenységének atlathatosaga és a demokratikus
nyilvanossag altali ellendrizhetésége a lehetd legteljesebb korben érvényesiiljon €s a
lehet6 leghatékonyabban megvaldsithaté legyen.

A szabélyzat célja tovabba, hogy a kozérdekli adatok megismerhetoségének lehetd
legteljesebb korii biztositasa érdekében a Tarsasag meghatarozza

— akozérdekl adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését,

— akozérdekii adatok igénylésének és teljesitésének rendjét,

— az ligyintézésben résztvevd személyeket,

~  rbgzitse az adatokat megismerni kivané személy jogait és kotelezettségeit,

— az adatkezeld jogait és kotelezettségeit,

— a honlapon kozzétételre keriild kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak
és az adatszolgaltatasért felelosoknek korét,

— az adatkozlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval
kapcsolatos kotelezettségeit,

— az adatok frissitésével kapcsolatos kételezettségeit, valamint

— akozzétételi eljarast.

1.3.1. A szabalyzat a Tarsasag www.bdk.hu honlapjan kozzétételre kertil.

A szabdlyzat hatalya

A szabalyzatban foglaltakat alkalmazni kell a Tarsasdg mindazon teriiletein, szervezeti
egységeiben, és azoknak a személyeknek, ahol, és akik a szabalyozott folyamatban részt
vesznek.

Személyi hatilya a foglalkoztatss modjatél fiiggetleniil kiterjed a Tarsasag
alkalmazdséaban all6 valamennyi munkavallalojara.

Téargyi hatalya kiterjed a Tarsasagnal keletkezett és kezelt kozérdekii és kdzérdekbol
nyilvanos adatok korére.

Idébeli hatalya az iigyvezetd altal torténd hatalyba helyezés napjatol, a hatalyon kiviil
helyezés napjaig alkalmazando.

Ertelmezé rendelkezések

A szabélyzatban alkalmazott fontosabb fogalmak tartalmi meghatérozasat, értelmezését az 1.
szdmu fiiggelék tartalmazza.
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4.1.
4.1.1.

4.1.3.

4.1.5.

4.1.6.

4.1.8.
4.1.9.

4.2.
4.2.1.

II. Részletes rendelkezések

A kozérdekii adatok megismerésére irinyul6 kérelmek intézésének rendje
A kozérdekii adat megismerésének szabdlyai

A Tarsasagnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekil adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgélati titok, minésitett adat, vagy a kozérdeki
adatok nyilvanossagdhoz vald jogot térvény korlatozza.

. A kdzérdekii adatok megismerésével és nyilvanossagaval sszefliggésben az lizleti titok

megismerésére a Polgari Térvénykonyvben foglaltak az iranyadok. A kdzérdeki adatok
nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossdguk korlatozhaté az Info. torvény 27. §
rendelkezései szerint.

A hivatkozott adatok megismerését a Tarsasag ligyvezetdje az adat megismeréséhez és
a megismerhetdség kizarasahoz fliz6d6 kozérdek silyanak mérlegelésével (az adat
keletkezésétol szamitott tiz éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a
Tarsasag térvényes mitkodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6
befolyastol mentes ellatasat veszélyeztetné.

A kozérdekil adat megismerésére igényt kell benytjtani a Tarsasag részeére.

Az igény benytjtisaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekl adat
megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve irdsban barki téritésmentesen
benyujthatja fiiggetleniil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajit felhasznalas
vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitasi célbol igényli.

Adatigénylést

— személyesen iigyfél fogadasi idében: 1203 Budapest Csepeli atjar6 1-3., hétfo-
péntek: 7-15 ora kozott

— telefonon tigyfél fogadasi idoben: +36 1 238 4110

— postai uton: 1725 Bp. Pf. 303.

—  elektronikus tton: bdk@bdk.hu

. Az igényl6 kérheti:

—  kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
—  ko6zérdekii adatokat tartalmaz6 iratokba t6rténé betekintést,
—  kozérdeki adatokat tartalmaz6 iratokrol t6rténd masolat készitéset.

A kodzérdekii adatigénylés teljesitéséért kijelolt felels személy a Tarsasag tigyvezetdje.

Az iigyvezetd adatvédelmi tisztvisel6t nevez ki, aki felelés az Infotv. szerinti
kotelezettségek és a jelen szabalyzatban foglaltak megfeleld végrehajtasaért, és segiti az
adatkezelé ezzel Osszefliggd munkafolyamataiban részt vevd munkatdrsak
tevékenységet.

A szobeli tajékoztatas szabdlyai

A kozérdekl adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket els6dlegesen irdsban kell
teljesiteni, az elterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:
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4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.3.
4.3.1

4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.

4.3.5.

4.3.6.

— az igényelt adat a www.bdk.hu honlapon mér nyilvanossagra keriilt, igy az az
igénylének irasos formaban is elérhetd,

— amennyiben az igényl6 széban kéri a vélaszt,

—  szoban azonnal teljesithetd és az igényl6 szamadra kielégito.

A kozérdekt adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett
kérdéseket az adatigénylés teljesitésére kijeldlt személy — a megkeresés formajatol
fliggben — telefonon vagy személyesen azonnal kételes megvalaszolni, amennyiben az
ligy természete nem igényli az frasbeli tdjékoztatast és a kérelmezd nem kéri a valasz
irasban vagy informatikai uton (cd, divd) torténd rogzitéset.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrél a felelds személy koteles az
igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést késziteni és az
adatvédelmi tisztviselérészére megkiildeni, aki azt nyilvantartisba veszi.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy
szobeli tajékoztatassal nem teljesithetd, a felelos személy kozli az igénylével, tovabba
t4jékoztatja az irasos megkeresés modjairdl és formajarol. A felelos személy feljegyzést
készit a megkeresésrol, amelyet megkiild az adatvédelmi tisztvisel6 részére.

Az irasbeli tajékoztatas szabdlyai

Az adatkér6 igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igény bejelenté lap
kitsltésével, vagy az 4ltala irt tetszleges formaban nydjthatja be a 4.1.6. pontban
meghatarozott médon. Ha az adatigénylés elektronikus titon, de nem a 4.1.6. pontban
meghatarozott e-mail cimre érkezik, a Tarsasag minden dolgozdja kdteles a mds e-mail
cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni &s iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabélyzat 2. szamu mellékletét képezi. A tetszdleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szereplé informaciokat.
Az igénybejelentd lap a Tarsasag titkarsagan igényelhetd, valamint a www.bdk.hu
holnaprdl is let6lthetd.

Az iigyvezetd a beérkezett igénylSlap alapjan — az adatvédelmi tisztviselo
kozremiikodésével - irasban kijeldli az adatszolgaltatasra kotelezett személyt/szervezeti

egységet.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgéltatasra kotelezett munkavallalo teljesiti
és dtadja — az adatvédelmi tisztvisel$ kdzremiikodésével - az ligyvezetd részére, aki az
adatok feliilvizsgalatat és a Tarsasag tulajdonosaval torténd egyeztetést kdvetden a
legrovidebb id6 alatt, de az igény benyujtasatol szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irasban tajékoztatja a kérelmezot.

Az adatigénylés elektronikus formaban torténd teljesitése esetén azt szerkeszthet,
feldolgozhato formaban, illetve modon kell megtenni, biztositva — az eredetileg képkent
tarolt szGveges tartalom esetén is — a szdveges tartalomban valé keresést, és annak
mésolasat, kivéve, ha a kordbban nem az adatkezeld készitett fijl megfeleld
atalakitisdhoz nem allnak rendelkezésiikre a megfeleld milszaki, technikai feltételek.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgéltatdsra kételezett munkavallalé
azt az ligyvezetének haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben az ligyvezetd a 15
napos hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igényl6nek az igény
kézhezvételétd] szamitott 8 napon belil tdjékoztatast kiild.
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4.4.7.

4.4.38.
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Az igénybejelentés és annak teljesitésének dltalanos szabdlyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét
igényt a kérelmet benytjtonak pontositds céljabol vissza kell juttatni, melynek
mindsitéséért &s elbiralasaért az ligyvezetd a felelods.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijellt munkavallal koteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell
rogziteni és az ligyvezet6t tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott
hataridén belill nem nyilatkozik, a rendelkezésre allo adatok alapjan kell teljesiteni az
igényt.

A ko6zérdekl adat megismerése iranti igény elGterjeszthetd az igényld anyanyelvén,
vagy az altala értett més nyelven, az adatszolgéltatdst azonban magyar nyelven kell
teljesiteni. Az adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett més nyelven
fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem
ismerheté adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot
felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem
jar - az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az igényl$ altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgéltatas, az igénylét fel kell
kérni kapcsolatfelvételt kdvetden a hidnyzo adatok vonatkozisiban nyilatkozattételre.

Az adatkezeld a kozérdeki adatot tartalmazo adatbazisrol térténé masolat készitéséert -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést
&llapit meg, amelynek szabdlyait a 3. szamu melléklet tartalmazza. A megéllapitott
dijakat évente februdr 28.-ig feliil kell vizsgdlni, ennek elvégzésérdl az ugyvezetd
koteles gondoskodni. A fizetendd koltségterités Osszegérol az igénylét — az igény
teljesitését megel6zden — tajékoztatni kell.

Az adatkezeld a kozérdeki adat irdnti igény teljesitéséért csak abban az esetben allapit
meg koltségtéritést, ha az adatigénylés teljesitése az adatkezeld alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerbforras aranytalan mértékii igénybevételével jar. Nem
tekinthetd ilyennek, ha az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditas
id6tartama nem haladja meg a 40 munkaérat.

(Az Infé térvény 29. § (5) bekezdése értelmében a koltségtérités mértékének
megallapitasa soran figyelembe vehetd koltségelemeket és azok legmagasabb mértékét,
valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének megallapitasa
soran alkalmazandé szempontokat jogszabaly hatérozza meg.)

Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy médositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a kéltségek megtéritését
nem vallalja, koz6lni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formédban és médon
kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil koltségeket. Amennyiben az igényld
véllalja a kltségek megtéritését, annak Ssszegérél az adatszolgaltatd szamlat allit ki és
az adatok atadasival egyidejlileg 4tadja.
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4.5.
4.5.1.

4.5.2.

5.1

5.1.1.

5.1.2,

5.1.3.

5.1.4.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok
nem kozérdeki adatok vagy azok az Info. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg.
Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon belill irasban
postai vagy — ha az igényl elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben
értesiteni kell az igénylot.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
vélasznak a birésagi jogorvoslatra vonatkoz6 tdjékoztatast — beleértve az eljaro birdsag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben
az igényelt adatot nem a tarsasag székhelyén kezelik, akkor errdl az iigyvezeté 8 naptari
napon beliil tajékoztatja az igénylét.

Az elutasitott kérelmekr6l, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacié Szabadsdg Hat6sagot minden év
januar 31. napjaig t4jékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért ¢s az adatok
megkiildéséért az adatvédelmi tisztviseld felelds.

A jogorvoslat szabdlyai a kozérdekil adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekil adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva 4ll6, illetve meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén,
valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg - a mésolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Info.
torvény 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.

A megtagadds jogszeriiséget, a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséert
megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagit az adatkezel kdteles
bizonyitani.

Kotelezéen kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

A kozérdekii adatok nyilvdnossaga

A térsasag feladatkorébe tartozé ligyekben — kiilonosen a kozpénzek felhasznalasara
és az erre kotott szerzédésekre, a piaci szerepl6k, a magan szervezetek és -szemé€lyek
részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan — a kdzvélemeny
pontos és gyors tajékoztatdsinak biztositasa és kotelezettségének teljesitése az
ligyvezetd feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tdjékoztatassal
hozzaférhet6vé teszi a tarsasag tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és a vonatkozo jogszabalyokban foglalt
adatokra terjed ki. Ezen adatokat a tarsasag holnapjanak folyamatosan frissitve
tartalmaznia kell.

Az adatfelelésnek gondoskodni kell:

— a kozzétételi listdkon szereplé adatok el8allitasarél és hatdridére torténd
megkiildésérdl,

—  a kozzétételre keriild adatok pontossagardl, szakszerliségér6l €s aktualitisarol a
kozzététel elott és utan,

— ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A kozérdekii adatokat a tarsasdg holnapjan kell kozzétenni. A kozzétételrdl az
tigyvezetd gondoskodik. Az adat frissitéseket, az adatban bekovetkezett valtozast a
jogszabalyokban foglalt hataridon beliil el kell végezni.
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5.1.5.

5.1.6.

5.2

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.24.

5.3.

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.34.

5.3.5.

5.3.6.

Az ligyvezetd - a Hatosag véleményének kikérésével - tovabbi kotelezden kozzéteendd
adatkort hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

Az iigyvezeté a kozzétételi listdban nem szereplé kozérdekii adatokra vonatkozo
adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgalja az éltala kiadott egyedi kozzétételi
listat, és a jelentds aranyban vagy mennyiségben— évente legalabb 6tszor - felmeriilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

A kozzétételi eljards szabalyai

Az adatfelels a kozzéteendd adatokat az adatk6zlvel egyeztetve elektronikus tton
vagy elektronikus adathordozén, kozzétételre alkalmas formétumban eljuttatja az
adatkozl6hoz, vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A felhasznalé 4ltal kit6ltendd
nyomtatvanyokat, tirlapokat az adatfelelds letslthetd, szerkeszthetd formatumban kiildi
meg adatkozl6nek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelel6s minden esetben ellenérzi az adatk6zl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOséget.

Az adatkozlé ellendrzi az atadott adatok forméatum, kiilalak, megjelenés szerinti
alkalmassagat a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszoboleseig, nem
tesz eleget a kozzétételnek.

Az adatkozld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelds és az adatkdzl6 személy nevének naplézasarol.

Az adatk6zl6 gondoskodik a naplézott adatallomény megsemmisités, illetéktelen
személy altali médositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalméhoz csak arra
feljogositott személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltdvolitdsa

A tarsasidg holnapjan szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért az ligyvezeto a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idoszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kdzérdek(i adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabilyban meghatdrozott kozzétételi egységeket, és azokat
kozzététel végett atadja az adatk6zlonek.

A kozzétett adat eltavolitidsanak sziikségességérol az adatfelelds is értesitheti az adat
kozl6t, aki az eltavolitas irant a megjeldlt id6pontban, ennek hidnyaban haladéktalanul
intézkedik.

A honlapon szerepld kézérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a
véltozasra, valamint a korabbi adat elérhetségére.

A kozérdekil adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekdvetkezo esemény datumét és idépontjat, valamint az
azt kezdeményez6 felhasznaléd nevét.

A honlapon szerepld kozérdeki adatok a holnaprol a kozzétételt kovetden a jogszabaly
altal meghatarozott ideig nem tavolithatok el.
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5.4.

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.

Egyéb rendelkezések

Az ligyvezetd rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdeki
adatok megismerésére iranyuld igényekrdl és az Infé. torvény végrehajtisaval
osszefliggd kotelezettségek teljesitésérdl évente egyszer beszamol a tulajdonos felé. A
beszamolé adattartalma kiterjed az adatigénylések megjelolésére, az adatszolgaltatas
formajara és az igénylok altal megtéritett koltség Osszegére.

III. Zaro rendelkezések

A szabilyzat hatalyba lépésével kapcsolatos teendék

Jelen utasitas 2022...... hé....napjan 1ép hatalyba.

Az utasitast jogszabalyvaltozas, vagy belsd szervezeti, illetve feladatvaltozas esetén
médositani kell.

A modositast a jogszabalyvaltozas hatalybalépését, illetve a bels6 szervezeti valtozas
vagy egyéb belsé dontés miatti modositds idépontjat koveté 30 napon belill a
szabalyzaton 4t kell vezetni. A modositds szabdlyzaton torténd atvezetéséért a
megfelelési tandcsado a felelds.

A szabélyzatot a hatalybalépés napjan a bels6 levelezo rendszerben k6zz¢ kell tenni €s
gondoskodni kell arrél, hogy a szabalyzatban foglaltakat a Tarsasig valamennyi
munkatarsa megismetrje.

Budapest, 2022.06.30.

Pap Zoltén
ligyvezeto
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IV. Fiiggelék

1. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen kozzéteendd
kozérdek adatot elallitotta, illetve amelynek a miikodésé soran ez az adat keletkezett.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egytitt az adatok kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo ddntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvéltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossigra hozatala,
dsszehangoldsa vagy sszekapesolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang— vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzese,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és eszkozt6l, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerz6dést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasuk t6bbe nem
lehetséges.

Adatzarolas: az adat azonosité jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott id6re torténd korlatozasa céljabol.

Altalanos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervek altal kotelezden kozzéteendd
kozérdeki adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetbeljaras sordn vagy azt megelézéen a bilincselekménnyel
vagy a Dbiintetbeljarassal Osszefliggésben, a biinteteljards lefolytatdsara, illetbleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés—végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett eloéletére
vonatkozo személyes adat.

HozzAjarulas: az érintett akaratanak dnkéntes és hatdrozott kinyilvanitdsa, amely megfeleld
t4jékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozo6 szemelyes
adatok — teljeskorii vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatinak ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formédban rogzitett informécio
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vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozo
jogszabélyokra, valamint a gazdélkodasra, a megkotott szerzoédésekre vonatkozé adat.

Kézérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdséget vagy hozzaférhetévé tételét torvény
k6zérdekbol elrendeli.

Kozzétételi egység: Osszefliggd targyt adatok — IHM rendelet altal meghatarozott —
egyiittese, amely megjelenithetd kiilsnbdzé formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamaéra, személyazonositas nélkiil, korldtozastdl mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly éltal egyes dgazatokra, kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozoan meghatarozott, kotelezben kdzzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos
vagy mas vilignézeti meggydzédésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsigra, a szexualis
életre vonatkozo6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a bliniigyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes kozadat
keres6 rendszer miik6déséhez szitkségesek.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mikodésre, valamint
gazdalkoddsira vonatkozé kozérdekii, valamint kozérdekb6l nyilvanos, kotelezben
kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilénGsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasigi, kulturalis vagy szocialis
azonossagira jellemz6 ismeret -, valamint az adatbél levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetes.

Tiltakozés: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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V. Mellékletek

1.sz. szamu melléklet
Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igényld személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idOpontja: ........cccovveviininiriieennenne

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szévegrész alahuizando):

Az adatdkrol szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igénylem

Nyilatkozat
ATUHIOM oo, (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a
felmeriild koltségeket a Tarsasag részére (a megfeleld szovegrész alahuzando):

Megtéritem Nem teritem meg.

A nyilatkozat alirdséval tudomésul veszem, hogy amennyiben a felmeriill kdltségeket nem
vallalom, az altalam kért informéciokrol csak olyan formaban és médon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz koltséget a Tarsasagnak. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavondsa esetén
az adatok elballitasaval 6sszefiiggésben visszavondsig felmeriilt koltségeket koteles vagyok

megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahtizandd)

személyesen,
postai uton,
e—mail cimen keresztiil veszem at.

A kovetkez6 cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezo elérési helyen kérek értesitést:

TelefOoNSZAM: .eeeeeveeeeeeeeeerereseeenereeeaee e
CHINL: oo e eeetrreeisieeeeeeensrasesseseseasssnnssnssnns
E-Mail CIM: ceeeeeeeiieeeeeerercerveeerereeevrrieeeeeeas

Kelt, ...... 2022t
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.........................................

igénylo alairasa

2. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendé koltségterités mértéke
2018. évben (az Info. térvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra tekintettel) *

Adatkozlés modja Dijtétel
Fénymasolas A/4 (fekete-fehér) 15 Ft/lap
Fénymasolas A/3 (fekete-fehér) 25 Ft/lap
CD lemez 250 Ft/lemez
DVD lemez 500 Ft/lemez

*dr. Péterfalvi Attila, a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsiag Hatosag elndkének
szakmai allasfoglaldsa szerint masolasi koltség alatt kizarolag az anyagkoltség vehetd
figyelembe, a munkadij, az energiakoltség, és az amortizacio figyelmen kiviil hagyando. A
masolas koltsége tehat csak alacsonyabb lehet, mint a piaci ar.



