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BDK Kft.

Adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzat

A BDK Budapesti Disz- és Kozvilagitasi Korlatolt Felelosségii Tarsasag (rovid neve: BDK
Kft., székhelye: 1203 Budapest, Csepeli atjaré 1-3.; nyilvantartja a FOvarosi Torvényszék
Cegbirosaga Cg. 01-09-699429 cégjegyzékszam alatt; e-mail cime: bdk@bdk.hu, (a
tovabbiakban Tarsasag) ligyvezetdjekeént az Adatkezelési és adatbiztonsagi Szabalyzatot (a
tovabbiakban Szabalyzat) az iranyado jogszabalyok figyelembevételével a kdvetkezoképpen
hatarozom meg.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy a Tarsasag altal kezelt személyes adatok tekintetében

a)
b)
c)
d)

biztositsa a személyes adatok alaptérvény szerinti védelmének érvényestilését, az
informacios onrendelkezés megvaldsulasat,

meghatarozza az adatkezelés soran iranyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat,
az adatok kezelésének €s nyilvantartasanak rendjét,

megakadalyozza a személyes adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférést, az adatok
megvaltoztatasat, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat, vagy barmely egyéb jogsértést,
biztositsa, hogy a Tarsasdg adatkezelési tevékenysége megfeleljen a GDPR ¢és az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIIL.
torvény hatalyos eldirasainak.

I.2. A Szabalyzat hatalya

A szabalyzat

a)

b)

c)

szervezeti és személyi hatdlya kiterjed a Téarsasadg minden szervezeti egységére, a
Tarsasaggal munkaviszonyban, vagy egyéb, munkavégzésre iranyuld jogviszonyban
allo munkavallalora, valamint a kiszervezett tevékenységet végz6 kozremikodokre is,
akik tevékenységilik soran személyes adatot kezelnek;

targyi hatdlya kiterjed a Téarsasag valamennyi munkavallaldja és alvallalkozdja altal
folytatott valamennyi — személyes adatokat érinté — szamitégépes €s manualis
adatkezelésre, illetve adatfeldolgozasra, ideértve — adott esetben — az adattovabbitast is;
idobeli hatilya annak elfogadasatol visszavondsdig vagy a modositott szabalyzat
kiadasaig terjed.

I.3. Iranyadé jogszabalyok

A Tarsasagnak az adatkezelése soran az aldbbi jogszabalyokban foglalt eléirdsoknak
megfelelden kell eljarnia, a jelen belsé Szabalyzatban foglaltak szerint:

az Eurdpai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
¢és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)
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* az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)

= apolgari térvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.)

* amunka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény (a tovabbiakban: Mt.)

I.4. Ertelmez6 rendelkezések

Jelen Szabalyzatban a GDPR rendelkezéseivel Osszhangban hasznalt és meghatérozott
fogalmak:

a) személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,,érintett™)
vonatkozé barmely informdacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiillondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szociélis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatd.

b) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miveletek Gsszessége, igy a gylijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel
utjan, dsszehangolas vagy Osszekapesolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

c) adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalldan vagy
masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unios vagy a tagallami
jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozo kiilonos
szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

d) adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

€) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgéalat keretében az unids vagy a
tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabéalyoknak.

f) harmadik fél. az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, iigynokség vagy
barmely egy€b szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdoval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel$ vagy adatfeldolgozo kézvetlen irdnyitasa alatt
a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

g) nyilvantartdsi rendszer: a személyes adatok barmely modon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto.

h) az érintett hozzdjaruldsa: az érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapul6 és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerositést félreérthetetlentil kifejezo cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érinté személyes adatok kezeléséhez;

1) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.



II. RESZLETES RENDELKEZESEK

I1.1. Az adatkezelés alapelvei

A Tarsasag az adatok kezelését jogszerlien é€s tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathato modon végzi (jogszeriiség, tisztességes eljdrds és dtldthatosdg).

A Téarsasag a személyes adatok gytjtését csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbol
végzi, és azokat nem kezeli ezekkel a célokkal Ossze nem egyeztethetdé modon (célhoz
kotottség).

A Tarsasag az adatkezelést annak célja(i) szempontjabol megfelelden és relevansan, és a
sziikségesre korlatozva végzi (adattakarékossdg). Ennek megfeleléen a Tarsasag nem gyiijt és
nem tarol tObb adatot, mint amennyi az adatkezelés céljanak a megvaldsulasdhoz feltétlentil
sziikséges.

A Téarsasag adatkezelése pontos €s naprakész. A Tarsasag minden €szszer( intézkedést megtesz
annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatok
haladéktalanul toérlésre vagy helyesbitésre keriiljenek (pontossdg).

A Tarsasag a személyes adatokat olyan formaban tarolja, amely az érintettek azonositasat csak
a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetove, figyelemmel
a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott tarolasi kotelezettségre (korlatozott tarolhatosdag).

A Tarsasag megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositja a
személyes adatok megfelelé biztonsagat, ideértve a személyes adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet (integritdas és bizalmas jelleg).

A Tarsasag felelos a fentiekben részletezett alapelveknek valo megfelelésért, tovabba igazolja
ezen megfelelést (elszamoltathatosag). Ennek értelmében a Tarsasag gondoskodik a jelen belso
szabalyzatban foglaltak folyamatos érvényesiilésérol, az adatkezelésének folyamatos
feliilvizsgalatarol és sziikség esetén az adatkezelési eljarasok médositasardl, kiegészitésérol. A
Tarsasag a jogszabalyi kotelezettségeknek valé megfelelés igazoldsara dokumentaciot készit.

I1.2. Az adatkezelés altalanos elvei

A Téarsasag a személyes adatkezelésre vonatkozd gyakorlatat a GDPR, a vonatkozo hatélyos
egyéb jogszabalyok és az adatvédelemre vonatkozdan a szabalyzat elkészitésének idején
elérheto .,jo gyakorlatok™ alapjan alakitja ki. Feladatainak ellatasa korében személyes adatot
csak a hatalyos hazai és unios jogszabalyok és jelen szabalyzat eléirdsainak betartasaval kezel.

Az adatok kezelésére csak elore meghatdrozott, az érintettel eldre kozolt, tisztességes célbdl
kerlil sor. Az adatkezelés célhoz kotottsége az adatkezelés egész folyamataban érvényesiil. A
Tarsasag gondoskodik arrol, hogy az adatkezelés a célra figyelemmel indokolt legyen és a
legsziikségesebb mértékre korlatozodjon. A személyes adatok nem kezelhetok ezekkel a
célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

A Tarsasag altal személyes adat kezelése kizardlag jogszerten, tisztességes eljaras keretei
kozott és atlathatdo modon torténhet. Az adatkezelés kizardlag akkor €s annyiban jogszerti, ha
legalabb a GDPR 6. cikk (1) bekezdésében foglaltak (jogalapok) egyike teljesiil.



A Tarsasag gondoskodik arrél, hogy az érintett konnyen hozzaférhet6, kozértheté modon
megfelel6 tajékoztatast kapjon arrol, hogy adatait hogyan gytujtik, hasznéljak fel, azokba
hogyan és kik tekintenek be vagy milyen egyéb modon kezelik.

A Téarsasag folyamatosan gondoskodik az adatok naprakészen tartasarol. Az adatkezelésnek
pontosnak kell lenni, a cél szerinti pontatlan adatkezelés haladéktalanul helyesbitendo, azaz a
Tarsasag minden észszerl intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés célja
szempontjabol pontatlan személyes adatokat térolje vagy helyesbitse.

A Tarsasag az adatokat olyan moédon tdrolja, amely az érintettek azonositasat csak a c€l
eléréséhez sziikséges mértékben teszi lehet6ve.

A Tarsasag a feladatellatasa soran kezelt személyes adatokat az adott iigytipusra vonatkozd
agazati jogszabalyok, illetve a mindenkori iratkezelési szabalyoknak megfeleld idOtartamig
tarolja. A Tarsasag torli a személyes adatot minden esetben, amikor az adatkezelés célja
megszlnt és jogszabalyi kotelezettség vagy jogos érdek nem 4&ll fenn az adat tovabbi
tarolasaval, kezelésével kapcsolatban.

Az adatok kezelése soran a megfeleld technikai €s szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfeleldé biztonsagat, ideértve az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, veletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet is.

A Tarsasag adatfeldolgozé igénybevétele soran, csak olyan adatfeldolgozot vesz igénybe, aki
vallalja, hogy a személyes adatok védelme érdekében megteszi a sziikséges intézkedéseket,
valamint betartja az adatkezel6 szabalyait és egyedi utasitasait. Torekszik arra, hogy csak olyan
adatfeldolgozot vegyen igénybe, amely — kiilondsen szakmai, megbizhatosag ¢s er6forrasok
vonatkozasaban — az adatvédelmi kovetelmények teljesiilését biztosito technikai és szervezési
intézkedéseket biztositja, ideértve az adatkezelés biztonsagat is.

1L.3. Az adatkezelés célja

Az érintettek személyes adatainak kezelésére

- a Tarsasag a www.bdk.hu weboldal , Hibabejelentés” meniijében megadott személyes
beazonositasa érdekében, illetve az érintettnek a megadott elérhetéségek utjan elektronikus
levélben, illetve SMS iizenetben torténd, a hiba elharitiasardl szolo tdjékoztatasa érdekében
(hozzajarulason alapul6 adatkezelés és esetenként jogos érdeken alapulo adatkezelés);

- a BDK applikacioban t6rténd regisztracio soran az applikacio hasznalata érdekében, illetve a
,,Hibabejelentés” meniipontjanak hasznalatakor a regisztracional megadott személyes adatokat
a kozvilagitasi hibak elhdritdsa érdekében, a kozvilagitdsi hiba helyének és jellegének
beazonositasa érdekében, illetve az érintettnek a megadott elérhetdéségek utjan elektronikus
levélben, illetve SMS iizenetben torténd, a hiba elharitasardl szold tajékoztatisa érdekében
(hozzajarulason alapulé adatkezelés és esetenként jogos érdeken alapulo adatkezelés);

- a BDK applikacié ,Aktualitasok™ mentipont és a Hirlevél esetében a Tarsasag
tevékenységéhez kapcsolodod promocios (pl. reklam-hirlevél), illetve kdzérdeki tajékoztatasi
(pl. allashirdetések, diszkivilagitasokrol tajékoztatds) célokra torténéd felhasznalas érdekében
(hozzajarulason alapul6 adatkezel€s);



- a Tarsasag a munkavallalok személyes adatait a munkaviszonybdl eredo, valamint a kollektiv
szerzOdésben, illetve az egyedi munkaszerzédésekben vallalt, valamint a mindenkor hatalyos
jogszabalyok altal eloirt kotelezettségek teljesitése és jogok érvényesitése érdekében
(szerzodésen alapulé adatkezelés, jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés, esetenként jogos
¢rdeken alapuld adatkezelés) kertil sor.

A Tarsasag honlapjanak (www.bdk.hu) megtekintése soran a technikai mikddés miatt
automatikusan roégzitésre keriil a felhasznalo latogatasanak kezdo és befejez6 idopontja, illetve
egyes esetekben - a felhaszndld szamitogépének beallitasatol fiiggéen - a bongészd, az
operacids rendszer adatai és a felhasznal6 IP cime, illetve annak az oldalnak a neve, ahonnan a
felhasznalo érkezett. Ezen adatokbdl a rendszer automatikusan statisztikai adatokat generdl. A
latogatas idopontja, az IP cim, valamint a bongész6 €s operacios rendszer adatainak felvétele
¢s tarolasa a rendszer miikodésének sajatossaga, kezelésiik technikailag elengedhetetlen,
kizarolag statisztikai célokbol torténik, ezen adatokkal tovabbi adatkezelést a Tarsasag nem
végez.

I1.4. A kezelt személyes adatok kore

Az érintettek személyes adatainak kezelésével, védelmével kapcsolatos eldirasok kizarolag a
természetes személyekre vonatkoznak, tekintettel arra, hogy a személyes adatok is kizarolag
természetes személyek vonatkozéaséban értelmezhetdek.

A weboldalon elhelyezett ,,Hibabejelentés’” meniipont €s a BDK applikacio hasznalata soran a
tarsasag az érintettek alabbi személyes adatait kezeli az azonositas érdekében:

(1) az érintett vezeték- €és uténeve;

(2) az érintett regisztracio, honlapon térténd hibabejelentés soran megadott e-mail cime;

(3) az érintett telefonszama,

A www.bdk.hu weboldal latogatasa soran, kizarolag statisztikai célbdl kezelt adatok:

(1) az érintett szamitogépének IP-cime;

(2) az érintett weboldallal kapcsolatos aktivitdsara vonatkozo adatok (példaul a banner
kattintasok szamanak kovetése, bejelentkezési hely és idotartam, kiszolgalo adatok, cookiek).

A Hirlevélre torténo feliratkozas soran megadott adatok:
(1) az érintett e-mail cime.

A munkaviszony létesitésekor és a munkaviszony alatt, azzal Osszefliggésben a Tarsasag
munkaltatoként az alabbi személyes adatokat kezeli:

(1) az érintett vezeték- és utoneve;

(2) az érintett lakcime;

(3) az érintett adéazonosito jele;

(4) az érintett tarsadalombiztositasi azonosito jele;

(5) az érintett bankszamldjara vonatkoz6 adatok (szamlavezetd bank neve és bankszamla
szama);

(6) az érintett munkabere;

(7) az érintett teljesitményértékelése;

(8) az érintett szakszervezeti tagsaga;

(9) az érintett kiskoru gyermekének adatai;

(10) az érintett gépjarmiivezetdi jogositvanyara vonatkozé adatok.



IL.S. Az adatkezelés jogalapja és médja

A Tarsasag az €rintettek személyes adatait kizardlag a jelen Szabélyzatban meghatarozott célok
érdekében kezeli, valamint biztositja, hogy az adatkezelés minden szakaszaban az adatkezelés
céljanak megfelel6en torténjen.

A jelen Szabalyzat hatalya kiterjed mind az elektronikusan, mind a manualisan felvett és kezelt
adatokra.

A hozzéjarulason alapul6 adatkezelés az érintett jelen Szabalyzat ismeretében tett, az Infotv. 5.
§ (1) bekezdésének a) pontja, illetve a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja alapjan az
Onkéntes, tdjékozott és hatarozott hozzajarulasan (nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentil kifejezé cselekedet) alapul. A hozzdjarulast az adatkezelés megkezdését
megel6zéen kell beszerezni. Az érintett jogosult arra, hogy hozz4jarulasat barmikor
visszavonja.

A szerzbdésen alapulé adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az
érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézden az érintett kérésére torténd
lépések megtételéhez sziikséges. SzerzOdésben szerepeltetni és szerzddéssel kapcsolatban
személyes adatot kezelni csak a szerzodés teljesitéséhez sziikséges mértékben lehet.

A jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén az adatkezelés a Tarsasdg vagy egy harmadik fél
Jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
€lveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai €s szabadsigai, amelyek személyes
adatok veédelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

A jogi kotelezettségen alapulod adatkezelés a Tarsasagra vonatkozd jogi kotelezettség
teljesités¢hez sziikséges.

I1.6. Az adatkezelés id6tartama

Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, gy az adatkezelés idétartama az
adatkezeléshez kapcsolodo cél megvaldsulasdig, de legkésébb az érintett altal az
adatkezeléshez torténd hozzajaruldsa visszavonasaig tart.

A kozvilagitasi hibak elharitisa érdekében végzett adatkezelés a kozvilagitasi hiba elharitasaig,
de legkés6bb az érintett ltal az adatkezeléshez torténd hozzajarulasa visszavonasaig tart.

A hirlevélre torténd feliratkozas és az applikdcioban torténé regisztracié soran megadott adatok

kezelése a hirlevélrol torténd leiratkozas, illetve a regisztracio torléséig, de legkésdbb az érintett
altal az adatkezeléshez torténd hozzajarulasa visszavonasaig tart.

A munkaviszonybol eredé vagy ahhoz kapcsolddé adatkezelés idétartama a munkaviszony
megsziintéig, illetve a munkaltatot terheld jogszabalyi kotelezettségek teljesitéséig tart.

A fenti idOtartam lejaratat kdvetod 15 napon beliil a személyes adatok torlésre keriilnek.

I1.7. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat a Tarsasdg az elszamoltathatosag elvébol
kovetkezOen annak érdekében végzi, hogy az GDPR-nak valé megfelelést nyomon tudja
kovetni, és igazolni tudja.



A Térsasag a felelGsségébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységekrol legalabb az alébbi
nyilvantartasokat vezeti:

= adattovabbitas nyilvantartasa

= ¢rintetti jogok érvényesitése iranti kérelmek és az arra a Tarsasag éltal adott valaszok
nyilvantartasa

* hatosagi megkeresések €s az arra a Tarsasag altal adott valaszok nyilvantartisa

» adatkezelés megsziintetése iranti kérelmek nyilvantartasa

= ligyfelek nyilvantartasa

= marketing célu megkeresések nyilvantartasa

* munkaviszonnyal §sszefiiggd személyes adatok kezelésének nyilvantartasa

= munkaeré-felvetel nyilvantartasa

= adatvédelmi incidensek nyilvantartasa.

A Tarsasag a felelosségébe tartozoan végzett, a fent meghatarozott adatkezelési
tevékenységekrol vezetett nyilvantartasait az alabbi tartalommal vezeti:

= a Téarsasag neve és elérhetdsége, valamint a Tarsasag képviseldjének és az adatvédelmi
tisztviselonek a neve és elérhetosége:;

= az adatkezelés céljai;

= az érintettek kategoriainak, valamint a személyes adatok kategdridinak ismertetése;

= olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjék;

= adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére
torténd tovabbitasara vonatkozo informaciok;

* ha lehetséges, a kiilonboz6 adatkategoridk torlésére eldiranyzott hataridok;

= ha lehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

A nyilvantartasokat a Téarsasag irdsban vezeti, papir alapon vagy elektronikus formatumban.

Az adatkezelési nyilvantartas naprakészsége érdekében az érintett szervezeti egységek vezetoi
az adatkezeléseket érint6 valtozasokat haladéktalanul jelzik az adatvédelmi tisztviselo felé és —
az adatvédelmi tisztvisel6 kezdeményezésére €s szakmai tdmogatasa mellett — rendszeres
idoszakonként feliilvizsgaljak a nyilvantartas tartalmat.

I1.8. Az érintett jogai és azok érvényesitése

A Térsasag a GDPR rendelkezéseivel 6sszhangban az aldbbiakat biztositja az érintettek
szamara.

.

Tajékoztatashoz valé jog

A tajékoztatashoz vald jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az érintettet.

A Tarsasag tomor, atlathato, érthetd és konnyen hozzaférhetd formdban, vildgosan és
kozérthetdoen megfogalmazva nyujt tajékoztatast az érintettek szamara.

Az informaciokat irasban vagy mas modon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is —
kell megadni.
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Téjékoztatas az érintett kérésére

* Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas médon igazoltak
az érintett személyazonossagat.

*= A Tarsasag indokolatlan késedelem nélkill, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil tajékoztatja az érintettet az egyéb érintetti
jogokra vonatkozo érintetti kérelem nyoman hozott intézkedésekrol.

* Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, a 30
napos hataridé tovabbi 60 nappal meghosszabbithat6. A hataridé meghosszabbitasarol
a Tarsasag a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott 30
napon belill tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus titon nyujtotta be a
kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus dton kell megadni, kivéve, ha az
érintett azt masként kéri.

= A tajékoztatast és intézkedést dijmentesen kell biztositani.

* Ha az ¢érintett kérelme egyértelmlien megalapozatlan vagy — kiiléndsen ismétloédo
jellege miatt — t1z6, Gigy a Térsasag, figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatas
nyUjtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jar6 adminisztrativ koltségekre
észszerli Osszegll dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténd
intézkedést.

= A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tilzo jellegének bizonyitasa a Tarsasagot
terheli.

Kotelezo tajékoztatas

Amennyiben a Tarsasag az adatokat kozvetleniil az érintettd] szerezte meg, igy mindenképpen
tajékoztatast nyujt az alabbiakrol:

= aTarsasag és a Tarsasag képviseldjének a kiléte és elérhet6ségei;

= az adatvédelmi tisztviselo elérhetoségei;

= aszeméelyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

= akezelt személyes adatok kategoriai;

" ajogos erdeken alapul6 adatkezelés esetén, a Tarsasag vagy harmadik fél jogos érdekei;

= adott esetben a személyes adatok cimzettjei;

= adott esetben annak ténye, hogy a Tarsasdg harmadik orszagba vagy nemzetkozi

szervezet részére kivanja tovéabbitani a személyes adatokat.

A személyes adatok elsé megszerzésének id6pontjaban a Tarsasag a fentieken tul az érintetteket
tajékoztatja az alabbiakrol is:

= aszemélyes adatok tarolasanak idétartamarol

= az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti a Tarsasigtol a ra vonatkozo személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, egyes jogalapokhoz tartozé adatkezelés
esetében torlését vagy kezelésének korlatozasat, és egyes jogalapokhoz tartozd
adatkezelés esetében tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhatdésaghoz valo jogardl,

* ahozzajarulason alapulé adatkezelés barmely idépontban torténd visszavonasahoz valo
Jjog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerliségét;

= a feliigyeleti hatosaghoz (Nemzeti Adatvédelmi Hatdsag, tovabbiakban: Hatdsag vagy
NAIH) cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

* arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabdlyon vagy szerzOdéses
kotelezettségen alapul vagy szerzodés kotésének elofeltétele-e, valamint, hogy az
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érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges
kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa.

Ha a Tarsasag az adatokat nem az érintettdl szerezte meg, az érintett rendelkezésére bocsatja az
alabbiakat:

a Tarsasag €s a Tarsasag képviseldjének a kiléte €s elérhetOségei;

az adatvédelmi tisztviseld elérhetOségei;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

az érintett személyes adatok kategoriai,

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy a Tarsasag valamely harmadik orszagbeli cimzett vagy
valamely nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat;

a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai;

jogos érdeken alapulo adatkezelés esetén a Tarsasag vagy harmadik fél jogos érdekeirdl;
az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozd személyes
adatokhoz valo hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdésaghoz valo joga;

a hozzéjarulason alapulé adatkezelés esetén a hozzdjarulas barmely idépontban valo
visszavonasahoz valo jog. amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszeriségeét;

a valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhet6
forrasokbodl szarmaznak-e;

az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikéara és arra vonatkozo érthetd informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentoséggel, és az érintettre nézve milyen varhato
kovetkezményekkel bir.

A fentiek szerinti tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a személyes adatok kezelésének konkrét korlilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétol szamitott észszerli hataridén, de legkésdbb egy honapon beliil;
ha a személyes adatokat az érintettel valo kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az
érintettel valo elso kapcesolatfelvétel alkalmaval; vagy

ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésobb a személyes adatok elso
alkalommal valo6 kozlésekor.

Ha a Tarsasag a személyes adatokon a gytijtésiik céljatol eltérd célbdl tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zden tdjékoztatja az érintettet errdl az eltérd célrdl
és a mar korabban emlitett minden relevans kiegészité informaciorol.

A Tarsasag a kotelezo tajékoztatasnak tobbféle modon tehet eleget:

Az informaciokat a Tarsasag ("Adatkezelési tajékoztatd" cimen) kdzzéteszi a honlapjan
olyan médon, hogy az konnyen megtalalhatd és konnyen elérhetd legyen barki szamara.
A honlapon valé kozzététel mellett vagy helyett, a Tarsasdg vdlaszthatja az
"Adatkezelési tajékoztato" szerzddés mellékleteként torténd hozzaférhetévé tételét.
Ebben az esetben elegendd az adott érintetti krre vonatkozé adatkezelési tdjékoztatéast
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az érintett rendelkezésére bocsatani. Altalanos Szerzédési Feltétel (ASZF) részét nem
képezheti az "Adatkezelési tajékoztatd".

Hozzaférés joga
A hozzaférés joga minden adatkezelési jogalap vonatkozasiaban megilleti az érintettet.

Az érintett jogosult arra, hogy a Tarsasagtol visszajelzést kapjon arra vonatkozodan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkez6 informaciokhoz hozzaférést kapjon:

= az adatkezelés céljai;

= az érintett személyes adatok kategoriai;

= azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat a Tarsasag kozolte vagy kozolni fogja;

= adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idtartama;

= az érintett azon joga, hogy kérelmezheti a Tarsasagtol a ra vonatkozo személyes adatok
helyesbitését, egyes jogalapokhoz koétott adatkezelés esetén ezen adatok torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és egyes jogalapokhoz ko6tott adatkezelés esetén tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése ellen;

= afeliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

= ha az adatokat nem az érintettdl gytjtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérheté
informacio;

= az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhat6
kovetkezményekkel jar.

A Térsasag az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére
bocsatja.

Az érintett 4ltal keért tovabbi mésolatokért a Téarsasag az adminisztrativ koltségeken alapulo,
észszert mértéki dijat szamithat fel.

Helyesbitéshez valé jog

A helyesbitéshez val6 jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az érintettet.

A Téarsasag, az érintett erre iranyul6 kérelme esetén indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti
az érintettre vonatkozoan pontatlanul kezelt személyes adatokat. Az érintett jogosult arra, hogy
kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat Gtjan torténd —
kiegészitését. A helyesbités sordn figyelemmel kell lenni a célhoz kotottség és az
adattakarékossag elvére.

Amennyiben a helyesbitést az érintett kérte, a helyesbités megtorténtérdl, illetdleg esetleges
elutasitasarol — az elutasitds indokaival egylitt — haladéktalanul, de legkésdbb a kérelem
beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil dokumentalt modon értesiteni kell.

Amennyiben a Tarsasag a helyesbiteni vagy kiegésziteni kért személyes adatot adatkezel6 vagy

tobbes adatkezelés esetén masik adatkezeld részére atadta, haladéktalanul tajékoztatni kell az
adatfeldolgozdt, illetéleg a masik adatkezel6t az adat helyesbitésérél, illetdleg kiegészitésérol,
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kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet
kérésére tajékoztatni kell ezen cimzettekrol.

Torléshez (elfeledtetéshez) valé jog

A torléshez (elfeledtetéshez) vald jog nem illeti meg az érintettet automatikusan, minden
jogalaphoz kapcsolodd adatkezelés vonatkozasaban.

A Téarsasag indokolatlan késedelem nélkiil torli az érintettre vonatkozo személyes adatokat, ha
az alabbi indokok valamelyike fennall:
= a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gytijtotték
vagy mas mddon kezelték;
= az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzdjarulasat (hozz4jarulason
alapulo adatkezelés esetén), €s az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
= az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerii ok a
jogos érdeken alapulé adatkezelésre;
= aszemélyes adatok jogellenesen keriiltek kezelésre;
= a személyes adatokat a Tarsasagra alkalmazando unios vagy tagallami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

Az érintett torlési kérelmének a Tarsasag nem tesz eleget, amennyiben az adatkezelés szlikséges
a személyes adatok kezelését el6ird, a Tarsasag alkalmazandé jogszabalyi kotelezettség
teljesitéséhez.

Amennyiben a Tarsasaghoz torlési kérelem érkezik, a Tarsasag elso lépésként megvizsgalja,
hogy a torlési kérelem valdban a jogosulttol szarmazik-e. Ennek érdekében a Térsasag elkérheti
az érintett és a Tarsasag kozott fennallo szerzodés azonositdsara szolgalod adatokat (példaul
szerzOdésszam, szerzOdés kelte), az érintett szamdra a Tarsasag altal kiallitott irat
azonositoszamat, az €rintettrol nyilvantartott személyazonositd adatok megadasat, azonban a
Tarsasag nem kérhet azonositasként olyan plusz adatot, amelyet az érintettrél nem tart nyilvan.

Amennyiben a Tarsasagnak eleget kell tennie a torlési kérelemnek, ugy kdoteles mindent
megtenni annak érdekében, hogy a személyes adat az 6sszes adatbazisbdl torlésre keriiljon.

A Tarsasag a torlésrol jegyzokonyvet vesz fel annak érdekében, hogy a torlés megtorténtét
igazolni tudja. A jegyzokonyvet a Tarsasag képviseloje vagy az a személy(ek) irja(ak) ala,
aki(k)nek erre a munkakori leirdsa nyoman jogosultsiga van. A torlési jegyzOkonyv
tartalmazza:

= az érintett nevét

= atorolt személyes adattipust

= a torlés idépontjat.

A Tarsasag tajékoztatja a torlési kotelezettségrol mindazokat, akik szamara a személyes adat
tovabbitasra kertilt.

Az adatkezelés korlatozashoz valo jog

A korlatozashoz valo jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az érintettet.
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A Tarsasag az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha az aldbbiak valamelyike teljestil:

= az ¢rintett vitatja a személyes adatok pontossigat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetové teszi, hogy a Tarsasag ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

= az adatkezelés jogellenes, €s az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

* a Tarsasagnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

= azénntett a jogos érdeken alapulo adatkezelés esetében tiltakozott az adatkezelés ellen;
ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil,
hogy a Tarsasag jogos indokai elsobbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

Ha az adatkezelés az el6z0 pont alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzdjarulasaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez,
érvényesitéschez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Eurdpai Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébél lehet kezelni.

A Tarsasag tajékoztatja a kotelezettségrol mindazokat, akik szamara a személyes adat
tovabbitasra kertilt.

Tiltakozashoz valé jog

A tiltakozas joga az érintettet a jogos érdeken alapuld adatkezelés adatkezelési jogalapok
esetében illeti meg.

Térsasag az érintett tiltakozas irdnti kérelme esetén a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejii jogos okok indokoljak,
amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen tizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo személyes adatok e célbol torténd kezelése
ellen.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen lizletszerzés érdekében torténd kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célb6l nem kezelhet6k.

Adathordozhatosaghoz valé jog

Az adathordozhatésaghoz vald jog a hozzajarulason vagy a szerzédésen alapulod adatkezelés
jogalap esetében illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés automatizalt médon torténik.

A Tarsasag biztositja, hogy érintett a ra vonatkozo, altala a Tarsasag szamara rendelkezésére

bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapja, tovabba, hogy ezeket az adatokat az érintett egy masik adatkezelének tovabbitsa.
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Jogorvoslathoz valé jog

Ha a Tarsasag nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkés6bb a kérelem beérkezésétol szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okair6l, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nydjthat be a
felligyeleti hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Tovéabba az egyéb kozigazgatasi vagy bir6sagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden €rintett
jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feligyeleti hatdsagnal, ha az érintett megitélése szerint a
ra vonatkozo6 személyes adatok kezelése megsérti e rendeletet.

Az érintett a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag, mint feliigyeleti hatosag
vizsgalatat kezdeményezheti az Adatkezeld intézkedése jogszerliségének vizsgalata céljabol,
ha az Adatkezelé az érintettet az adatkezelés megkezdését megeldézben az adatkezeléssel
Osszefliggd tényekkel kapcsolatban nem vagy nem az Infotv. rendelkezéseinek megfeleléen
tajékoztatta, illetve ha a Felhasznalo jelen Szabalyzatban meghatarozott jogainak érvényesitéset
korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyulo kérelmét elutasitja, illetve adatvédelmi
hatosagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes adatainak
kezelése soran az Adatkezeld, illetve az Adatkezel6 altal megbizott vagy rendelkezése alapjan
eljaro adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy
az Europai Uni6 kotelez6 jogi aktusdban meghatarozott eldirasokat.

A feliigyeleti hatosag koteles tdjékoztatni az érintettet a panasszal kapcsolatos eljarasi
fejleményekrdl és annak eredményérdl, ideértve azt is, hogy az érintett jogosult birdsagi

jogorvoslattal élni.

A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valo jog

Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
természetes €s jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatosag ra
vonatkozo, jogilag kotelezd ereji dontésével szemben.

Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha az illetékes felligyeleti hatosdg nem
foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon beliil nem tajékoztatja az érintettet a benyujtott
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrol vagy annak eredményérol.

Az adatkezelével vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valod
jog

A rendelkezésre allo kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozd jogorvoslatok — koztiik a
feliigyeleti hatdsagnal torténd panasztételhez vald jog — sérelme nélkill, minden érintett
hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak nem
megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették a GDPR szerinti jogait.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az
Eurdpai Uni6 kotelezo jogi aktusaban meghatarozott eléirdsoknak megfelel, a Tarsasag, mint
adatkezeld, illetve az altala megbizott adatfeldolgozo koteles bizonyitani.

A pert az érintett — valasztasa szerint — a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes
torvényszek elott is megindithatja.
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Ha a Tarsasag, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo a
személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi
aktusaban meghatarozott eldirasokat megsérti €s ezzel masnak kart okoz, koteles azt
megtériteni.

Ha a Tarsasag, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a
személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabédlyban vagy az Eurdpai Unid kételezo jogi
aktusdban meghatarozott eldirasokat megsérti és ezzel mas személyiségi jogat megsérti, az,
akinek személyiségi joga sérelmet szenvedett a Tarsasagtol, illetve az altala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozotol sérelemdijat kovetelhet.

A jogérvényesités részletes modjat, valamint a Tarsasag, mint adatkezeld kotelezettségeire
vonatkozé részletes torvényi rendelkezéseket az Infotv. tartalmazza.

I1.9. Munkaviszonnyal 6sszefiiggé adatkezelések

Allaspalyazatokkal kapesolatos adatkezelés

A Tarsasag az allaspalyazatokra vonatkozoan tajékoztatasi kotelezettségének kiilon
adatvédelmi tdjékoztatoban tesz eleget, melyet az altala kiirt allaspalyazatban elérhetoveé tesz.

Amennyiben a Tarsasag az allas betoltését kovetden is tarolni kivanja az allaspalyazo altal
beadott iratokat, ugy ehhez az allaspalyazo hozzajarulasat kell kérni. A hozzéajarulasnak
onkéntesnek, konkrétnak, megfelel6 tajékoztatason alapulonak és egyértelmiinek kell lennie.
Ennek érdekben a hozzajaruld nyilatkozatnak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:
= a Tarsasag képvisel6jének kiléte és elérhetdségei;
= a személyes adatok tervezett kezelésének célja [példaul késobbi megkeresés jonnan
megnyilt pozicio betoltésére], valamint az adatkezelés jogalapja (hozzajarulason
alapulo);
= aszemelyes adatok tarolasanak idétartama;
= az ¢rintett azon joga, hogy kérelmezheti a Tarsasagtol a ra vonatkozo személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat;
= az érintett azon joga, hogy barmely idopontban visszavonhatja a hozzajarulasat, amely
azonban nem érinti a visszavonas elott a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
Jjogszerliségeét;
a hat6saghoz cimzett panasz benytjtasanak jogarol.

A pdlyazat elbirdlasa utan az eredménytelen palyazok személyes adatait tartalmazo
adathordozokat a palyazonak — kérésére — 90 napon beliil vissza kell kiildeni, vagy a palyazonak
a személyes adatai tovabbi palyazatok soran torténd felhasznalasara vonatkozo hozzajarulasa
hianyaban, meg kell semmisiteni. A megsemmisitésrol (torlésrol) jegyzékonyvet kell felvenni.

Munkavallalokkal kapcsolatos adatkezelés

A Téarsasag a munkavallalok adatait a Mt. vonatkozo rendelkezései alapjan kezeli és az Mt-ben
meghatarozott modon tdjékoztatja, a GDPR-ban foglalt adatkezelési alapelvek betartasa
mellett.

A Tarsasag a munkavallaloknak tajékoztatast ad az altala igénybe vett adatfeldolgozokkal
kapcsolatban azok kilétérol €s a szamukra tovabbitott adatok kérérél.
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A munkaviszonyban torténo adatkezelés soran jellemzden az alabbi jogalapok meriilhetnek fel:
= szerzddésen alapulo [a munkaszerzodés]
= jogi kotelezettségen alapuld [példaul adozas, tartasdij levonas]
= jogos érdeken alapulo [példaul munkahelyi ellendrzéssel kapcsolatos adatok]
= hozzajarulason alapuld adatkezelés [példaul a jarmiivezet6i jogositvany adatai].

Amennyiben a Tarsasag jogos érdek alapjan kezel adatot, ugy a GDPR rendelkezéseinek
megfeleloen ez esetben sziikséges az alabbi érdekmérlegelési tesztet elvégezni:

= a Tarsasag jogos érdekének megnevezése

= kik az érintettek és milyen jogai sériilnek

= ¢érdekmérlegelés

* milyen intézkedéseket, garancidkat alkalmaz a Tarsasag az igy gyljtott személyes

adatok megfelelé védelme érdekében.

Az adott személyes adat korének kezelésére vonatkozoan elvégzett érdekmérlegelési teszt(ek)et
a munkavallalok szamara hozzaférhetové kell tenni [példaul belsé halozat utjan,
munkaszerzodés mellékleteként].

I1.10. Adatbiztonsag

A Tarsasag az Infotv. 7. §-a, illetve a GDPR 32-34. cikkei szerinti kotelezettségének
megfeleléen mindent megtesz annak érdekében, hogy gondoskodjon a személyes adatok
biztonsagarol, megteszi tovabba azokat a sziikséges technikai és szervezesi intézkedéseket és
kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, illetve meghozza azokat az intézkedéseket, amelyek
az Infotv., a GDPR, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsdhoz
sziikségesek.

A Tarsasag a tudomany és technologia allasa és a megvalositds koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, kortilményei €s céljai, valamint a természetes személyek jogaira
¢s szabadsagaira jelentett, valtozo valoszintségl €s sulyossagu kockazat figyelembevételével
megfelelo technikai €s szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat
mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja.

A Tarsasag koteles garantdlni az altala kezelt adatok bizalmassagat, sérthetetlenségét és
rendelkezésre allasat.

A megfeleld szintli adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa érdekében a Tarsasiag a
kezelésében 1évé minden egyes adatallomanyt a védelmi igény szempontjabdl értékel, és
biztonsagi fokozatba sorol. Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatanak megéllapitasahoz
elemezni kell:

a) a kezelt személyes adatok jogosulatlan megismerésével, megvaltoztatasaval, torlésével, a
hardver- és szoftvereszk6z6k megrongalasaval jard kockazatot és a varhato kart;

b) azt, hogy helyredllithato-e a sérult adatdlloméany, valamint az esetleges helyreallitas
raforditasait, a személyes adatok reprodukalasdhoz sziikséges adatforrasok rendelkezésre
allasat, a manualis hattérnyilvantartasbol az elveszitett adatok potlasanak lehetoségét;

¢) azt, hogy a kezelt személyes adatok jellegére tekintettel indokolt-e megkilonboztetett
biztonsagi eldirasokat alkalmazni;

d) az adatbiztonsagot veszélyezteté mas kockazati elemeket.

Az adatkezelés biztonsaga megvalositasa érdekében a Tarsasag fizikai, logikai és
adminisztrativ kontrollokat alkalmaz egyiittesen.
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A Térsasag legalabb az aldbbi fizikai kontrollokat alkalmazza:

a) a Tarsasag a jogosulatlan személyek belépésének kisziirésére alkalmas portaszolgalat
mukodtetésével biztositja, hogy épiiletébe/irod4jaba jogosulatlan személyek ne
léphessenek be

b) a Tarsasag az altala mind elektronikusan, mind pedig papir alapon kezelt adatokhoz valé
jogosulatlan hozzaférés elkeriilése érdekében biztositja, hogy a kezelt adatokhoz fizikailag
ne férhessen hozza arra jogosulatlan személy.

A Tarsasag legalabb az alabbi logikai kontrollokat alkalmazza:

a) a Tarsasag biztositja, hogy az 4&ltala kezelt adatokhoz kizarélag az arra megfeleld
jogosultsaggal rendelkezok férjenek hozza.

A Tarsasag legalabb az alabbi adminisztrativ kontrollokat alkalmazza:

a) a Tarsasag biztositja, hogy a személyes adatokhoz valo esetleges hozzaférés
dokumentaciokban nyomon kovetheto legyen;

b) a Tarsasag biztositja olyan iratkezelési eljarasrend kialakitasat, hogy a hozza tévesen
beérkezo személyes adatokat tartalmazo iratok a lehetd leghamarabb kisziirésre keriiljenek
és azokat a lehet6 legsziikebb személyi kor ismerje meg.

I1.11. Az adatvédelmi tisztviselo

A Tarsasag adatkezelési tevékenységének feliigyeletét, koordinaldsat megbizasi szerz6dés
alapjan kiils6 szakértd szervezet (Dessewfty, David, Felsmann valamint Tarsaik CEE Attorneys
Ugyvédi Iroda) latja el az 4ltala kijelolt képviseld (adatvédelmi tisztviseld) Gtjan. A Tarsasag
kijelolt kapcsolattartoja a megfeleldségi €s adminisztrativ vezetd. Az adatvédelmi tisztviseld
nevét, elérhetoségét a Tarsasdg honlapjan nyilvanosan kozzé kell tenni. Az érintettek
kozvetlenill is fordulhatnak az adatvédelmi tisztvisel6hoz a személyes adataik kezelésével és
jogaik gyakorlasaval osszefliggo kérdésekben.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a megbizasi szerzédésben foglaltak szerint

folyamatosan figyelemmel kiséri a személyes adatok kezelésével kapcsolatos

jogszabalyi valtozasokat, az adatvédelmi jog teriiletét érint6 egyedi hatosagi és birosagi

dontéseket, iranymutatasokat, errél rendszeresen tajékoztatja a Tarsasag vezetését €s

szilkség esetén a munkatarsait;

= szakmai tandcsot ad, segitséget nyujt az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok
értelmezéseében a Tarsasag vezetése szamara;

= javaslatot tesz jelen szabalyzat modositisara, egyéb szabalyzatok, illetdleg utasitasok
kiadasara vagy modositdsara, elokésziti a kiadasra vagy modositasra keriild
szabalyzatok, utasitasok tervezetét;

= a Tarsasag altal végzett belso fejlesztés esetén elvégzi az adatvédelmi hatasvizsgalatot
az €rintett szakteriiletek egytittmikodésével,

»  kozremikodik a Tarsasag adatkezel6i nyilvantartasanak vezetésében és naprakészen
tartasaban;

= adatvédelmi incidens esetén kdzremiikodik a sziikséges intézkedések megtételében;

= az érintettek megkeresése esetén elokésziti az érintettek adatvédelemmel kapcsolatos

megkereséseire adando valaszt.
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I1.12. Adatvédelmi incidensek kezelése

Az adatvédelmi incidens megfelel6 €s kell6 idejt intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes szemeélyeknek, tobbek kozott a személyes adataik
feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkiilonboztetést, a
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald visszaélést, a pénziigyi veszteséget,
a j0 hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas
jellegének sériilését, illetve a szoban forgd természetes személyeket sujtd egyéb jelentds
gazdasagi vagy szocialis hatranyt.

Az adatvédelmi incidenst a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkésobb 72 oOraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti a
hatésagnak. Amennyiben a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell hozza a
késedelem igazolasara szolgald indokokat is.

Az adatvédelmi incidenst nem kell a hatdsagnak bejelenteni, ha az adatvédelmi incidens
valdszintisithetden nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Amennyiben az adatvédelmi incidens hatosag szdmara torténd bejelentése sziikséges, ugy a
bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetbleges szamat;

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyajtd egyéb
kapcsolattartd nevét €s elérhetdségeit;

¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredo, valoszintisithetd kovetkezményeket;

d) ismertetni kell a Tarsasag altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi incidens valoszintsithetden magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, a Tarsasadg indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrol. A tajékoztatasban az érintettel vilagosan és kozérthetéen
ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és k6zo6lni kell:

a) az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb kapcsolattartd nevét
és elérhetdségeit:

b) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszintisithet6 kdvetkezményeket;

c) ismertetni kell a Tarsasag altal az adatvédelmi incidens orvoslaséra tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredé esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kovetkezo feltételek barmelyike teljestil:

a) a Tarsasag megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilonésen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa -
, amelyek a személyes adatokhoz val6 hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) a Tarsasag az adatvédelmi incidenst kdvetoen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, a magas kockazat a
tovabbiakban valoszintsithetéen nem valosul meg;
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c) a tajékoztatas aranytalan erofeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kézzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést
kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

Amennyiben a Térsasag adatfeldolgoz6t alkalmaz, ugy az adatfeldolgozo szerzodésben ki kell
kotni, hogy az adatfeldolgozé koteles a ndala bekovetkezett adatvédelmi incidenst
haladéktalanul bejelenteni a Tarsasagnak.

A megfeleldségi és adminisztrativ vezetd - az adatvédelmi tisztvisel6 kdzremiikodésével - az
adatvédelmi incidensekrol nyilvantartast vezet (1.sz. melléklet), amely tartalmazza:

- az ¢rintett személyes adatok korét;

- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat;

- az adatvédelmi incidens id6pontjat;

- az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait;

- a feliigyeleti hatosag értesitésének idejét, illetdleg az értesités elmaradasanak indokolasat;
- az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket.

I1.13. Az adatfeldolgozo igénybevételére vonatkozo rendelkezések

Ha az adatkezelést a Tarsasag nevében mas végzi [peldaul bérszamfejtés, szerver szolgaltatas,
honlap {izemeltetés], a Tarsasag kizarolag olyan adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik vagy
amelyek megfeleld garancidkat nyujtanak az adatkezelés GDPR kovetelményeinek vald
megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara.

Az adatfeldolgozo a Tarsasag elozetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil
tovabbi adatfeldolgozot nem vehet igénybe.

Az adatfeldolgozoé altal végzett adatkezelés vonatkozasaban a Tarsasag és az adatfeldolgozo
szerzOdést kotnek. Ezen szerzddés az adatkezelés targyat, idétartamat, jellegét és céljat, a
személyes adatok tipusat, az érintettek kategoriait, valamint a Tarsasag kotelezettségeit és jogait
hatarozza meg.

Az eldz6 pont szerinti szerzodés kiilondsen eldirja, hogy az adatfeldolgozo:

= aszemélyes adatokat kizarélag a Tarsasag irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

= biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfelel6 titoktartasi kotelezettség
alatt allnak;

= alkalmazza a legalabb a Tarsasag altal eldirt szintli adatbiztonsagi intézkedéseket;

= tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozdé igénybevételére vonatkozoan fentebb
emlitett feltételeket;

= az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Tarsasagot abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolodo kérelmek megvalaszolasa
tekintetében;

= segiti a Tarsasagot az adatvédelmi incidens szerinti kotelezettségek teljesitésében,
figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozé rendelkezésére allo
informaciokat;

= vallalja, hogy a nala bekovetkezé adatvédelmi incidens esetén haladéktalanul
tajekoztatja err6l a Téarsasagot;

= az adatkezelési szolgaltatds nyujtdsanak befejezését kovetoen a Tarsasag dontése
alapjan minden személyes adatot torél vagy visszajuttat a Tarsasdgnak és torli a
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meglévo masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog a személyes adatok
tarolasat irja eld.
Az adatfeldolgozo €s a nala személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkez6 személy ezeket az
adatokat kizarolag a Tarsasag utasitdsanak megfelelden kezelheti.

I11. ZARO RENDELKEZESEK

A szabélyzat 2022, november!5 . napjan 1ép hatalyba.

A szabalyzat hatalybalépésével egylitt hatalyat veszti a Tarsasag adatkezelésérdl és
adatvédelmérol szolo, 2018. majus 25-én hatalyba lépett szabalyzat.

A hatélyos jogszabalyok, bels6 szervezeti vagy feladatvaltozasok esetén a Szabdlyzatot feliil
kell vizsgalni. A Szabalyzat aktualizalasaért, a sziikséges valtozasok jelen szabalyzaton torténd
atvezetéséért a megfeleloségi és adminisztrativ vezetd felelos az adatvédelmi tisztviselo
kozremuikodésével.

Jelen szabalyzatot a hatalybalépése napjan a Tarsasag belsé levelezo rendszerén kozzé kell
tenni, és a ,Megismerési nyilatkozat” felhasznalasaval dokumentalni kell a Tarsasag
munkavallaléival térténé megismertetését.

BDK Budapesti D 1-‘ és

Chzvilagitasi Kit.

Budapest, 2022. november / ( '

ligyvezetd
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2.sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat

Az Adatkezelési és adatvédelmi Szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban eldirtakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani, és az érintett
munkatarsaimmal betartatni. A szabalyzatot beosztott dolgozéimmal megismertetem, és annak
tényét alairasukkal igazoltatom.

Név Kelt Alairas

Az Adatkezelési és adatveédelmi Szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban eldirt kovetelményeket, eljarasrendet a munkavégzésem soran koteles vagyok
betartani.

Név Id6pont Alairas
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