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BDK Kift.

Adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzat

rrrrr

Kft., székhelye: 1203 Budapest, Csepeli atjaré 1-3.; nyilvantartja a Fovarosi Térvényszék
Cégbirésaga Cg. 01-09-699429 cégjegyzékszam alatt; e-mail cime: bdk@bdk.hu, (a
tovabbiakban Tarsasig) ligyvezetGjeként az Adatkezelési és adatbiztonsagi Szabalyzatot (a
tovabbiakban Szabalyzat) az irAnyado jogszabalyok figyelembevételével a kovetkezOkeéppen
hatadrozom meg.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy a Tarsasag altal kezelt személyes adatok tekintetében

a) biztositsa a személyes adatok alaptérvény szerinti védelmének érvényesiilését, az
informacios 6nrendelkezés megvaldsulasat,

b) meghatirozza az adatkezelés soran irAnyad6 adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyokat,
az adatok kezelésének és nyilvantartasanak rendjet,

¢) megakadalyozza a személyes adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, az adatok
megvéltoztatasat, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat, vagy barmely egyéb jogsértest,

d) biztositsa, hogy a Térsasag adatkezelési tevékenysége megfeleljen a GDPR ¢és az
informéacids énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL
torvény hatélyos eldirasainak.

I.2. A Szabalyzat hatilya

A szabalyzat

a) szervezeti és személyi hatdlya kiterjed a Tarsasdg minden szervezeti egységére, a
Téarsasaggal munkaviszonyban, vagy egyéb, munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban
all6 munkavallaléra, valamint a kiszervezett tevékenységet végzd kozremiikodokre is,
akik tevékenységiik soran személyes adatot kezelnek;

b) tdrgyi hatdlya kiterjed a Tarsasag valamennyi munkavallaldja és alvallalkozdja altal
folytatott valamennyi — személyes adatokat érintdé — szamitogépes és manualis
adatkezelésre, illetve adatfeldolgozasra, ideértve — adott esetben — az adattovabbitast is;

c) idébeli hatdlya annak elfogadasatol visszavonasdig vagy a modositott szabalyzat
kiadasaig terjed.

1.3. Iranyadé jogszabailyok
A Térsasagnak az adatkezelése soran az alabbi jogszabalyokban foglalt eléirasoknak

megfelelden kell eljarnia, a jelen belsé Szabalyzatban foglaltak szerint:

» az Eurépai Parlament és a Tandcs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. éprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
és az ilyen adatok szabad dramlasar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)
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» a7z informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)

* apolgari térvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.)

* amunka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény (a tovédbbiakban: Mt.)

1.4. Ertelmezé rendelkezések

Jelen Szabalyzatban a GDPR rendelkezéseivel Osszhangban hasznalt és meghatarozott
fogalmak:

a) személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,,érintett”)
vonatkozé barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kozvetett modon, killondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatirozo adat,
online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdaséagi,
kulturélis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

b) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt moédon végzett barmely mivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyljtés,
rdgzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintes,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténé hozzéférhetove tétel
itjan, Ssszehangolas vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisites.

c) adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit Onalléan vagy
masokkal egyiitt meghatérozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami
jog hatdrozza meg, az adatkezelét vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozo killonds
szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

d) adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

€) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, igynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attél, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat keretében az unids vagy a
tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelel6en az alkalmazandé6 adatvédelmi szabalyoknak.

) harmadik fél. az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokseg vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozdval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 kézvetlen irdnyitasa alatt
a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

g) nyilvintartdsi rendszer: a személyes adatok barmely moédon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy f6ldrajzi szempontok szerint — tagolt 4lloméanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd.

h) az érintett hozzdjiruldsa: az érintett akaratinak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az Ot
érinté személyes adatok kezeléséhez;

1) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztéset,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.



II. RESZLETES RENDELKEZESEK

I1.1. Az adatkezelés alapelvei

A Tiérsasag az adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az €rintett szamara
atlathatd modon végzi (jogszeriiség, tisztességes eljdrds és dtldthatosdg).

A Téarsasag a személyes adatok gyiijtését csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbol
végzi, és azokat nem kezeli ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztethet6 moédon (célhoz
kotottség).

A Térsasag az adatkezelést annak célja(i) szempontjabdl megfelelden és relevansan, és a
sziikségesre korlatozva végzi (adattakarékossdg). Ennek megfelelden a Tarsasag nem gyjt €s
nem tarol tobb adatot, mint amennyi az adatkezelés céljanak a megvaldsulasahoz feltétleniil
szikséges.

A Tarsasag adatkezelése pontos és naprakész. A Tarsasdg minden észszerli intézkedést megtesz
annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabél pontatlan személyes adatok
haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre keriiljenek (pontossag).

A Térsasag a személyes adatokat olyan formaban tarolja, amely az érintettek azonositdsat csak
a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé, figyelemmel
a vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott tarolasi kotelezettségre (korldtozott tirolhatosag).

A Térsasag megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasdval biztositja a
személyes adatok megfelelé biztonsigat, ideértve a személyes adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet (integritds és bizalmas jelleg).

A Tarsasag felelds a fentiekben részletezett alapelveknek valé megfelelésért, tovabba igazolja
ezen megfelelést (elszamoltathatésdg). Ennek értelmében a Tarsasag gondoskodik a jelen belsd
szabalyzatban foglaltak folyamatos érvényesiilésérdl, az adatkezelésének folyamatos
feliilvizsgalatarol és szilkség esetén az adatkezelési eljarasok modositasarol, kiegészitésérdl. A
Tarsasag a jogszabalyi kotelezettségeknek valé megfelelés igazolasara dokumentaciot keszit.

I1.2. Az adatkezelés altalanos elvei

A Téarsasag a személyes adatkezelésre vonatkozo gyakorlatdt a GDPR, a vonatkozé hatalyos
egyéb jogszabalyok és az adatvédelemre vonatkozéan a szabalyzat elkészitésének idején
elérheté ,,j6 gyakorlatok™ alapjan alakitja ki. Feladatainak ellatasa korében személyes adatot
csak a hatalyos hazai €s unids jogszabalyok és jelen szabdlyzat eldirdsainak betartisival kezel.

Az adatok kezelésére csak elére meghatarozott, az érintettel elére kozolt, tisztességes c€lbol
keriil sor. Az adatkezelés célhoz kotottsége az adatkezelés egész folyamataban érvényesiil. A
Tarsasag gondoskodik arrdl, hogy az adatkezelés a célra figyelemmel indokolt legyen és a
legszitkségesebb mértékre korlatozodjon. A személyes adatok nem kezelhet6k ezekkel a
célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

A Tarsasag altal személyes adat kezelése kizarlag jogszeriien, tisztességes eljaras keretei
kozott és atlathaté modon torténhet. Az adatkezelés kizardlag akkor és annyiban jogszer(i, ha
legalabb a GDPR 6. cikk (1) bekezdésében foglaltak (jogalapok) egyike teljesiil.



A Tarsasag gondoskodik arrél, hogy az érintett konnyen hozzéférhetd, kézértheté modon
megfeleld tajékoztatast kapjon arrdl, hogy adatait hogyan gyijtik, hasznéljak fel, azokba
hogyan és kik tekintenek be vagy milyen egyéb modon kezelik.

A Térsasag folyamatosan gondoskodik az adatok naprakészen tartisarél. Az adatkezelésnek
pontosnak kell lenni, a cél szerinti pontatlan adatkezelés haladéktalanul helyesbitendd, azaz a
Tarsasag minden észszerii intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés célja
szempontjabol pontatlan személyes adatokat torolje vagy helyesbitse.

A Tarsas4g az adatokat olyan moédon tdrolja, amely az érintettek azonositasat csak a cél
eléréséhez sziikséges mértékben teszi lehetove.

A Térsasag a feladatelltasa soran kezelt személyes adatokat az adott {igytipusra vonatkozo
4gazati jogszabalyok, illetve a mindenkori iratkezelési szabalyoknak megfeleld idétartamig
tarolja. A Téarsasag torli a személyes adatot minden esetben, amikor az adatkezelés célja
megsziint és jogszabalyi kotelezettség vagy jogos érdek nem 4all fenn az adat tovabbi
tarolasaval, kezelésével kapcsolatban.

Az adatok kezelése soran a megfelelé technikai és szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat, ideértve az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet is.

A Tarsasag adatfeldolgozé igénybevétele soran, csak olyan adatfeldolgozot vesz igénybe, aki
véllalja, hogy a személyes adatok védelme érdekében megteszi a sziikséges intézkedéseket,
valamint betartja az adatkezel® szabalyait és egyedi utasitésait. Torekszik arra, hogy csak olyan
adatfeldolgozét vegyen igénybe, amely — kiilondsen szakmai, megbizhatésag és erforrasok
vonatkozésdban — az adatvédelmi kdvetelmények teljesiilését biztositd technikai és szervezeési
intézkedéseket biztositja, ideértve az adatkezelés biztonsagat is.

I1.3. Az adatkezelés célja

Az érintettek személyes adatainak kezelésére

- a Térsasdg a www.bdk.hu weboldal ,Hibabejelentés” meniijében megadott személyes
adatokat a kozvilagitasi hibak elharitisa érdekében, a kozvilagitasi hiba helyének és jellegének
beazonositasa érdekében, illetve az érintettnek a megadott elérhetdségek utjan elektronikus
levélben, illetve SMS iizenetben t6rténd, a hiba elharitasardl szol6 tajékoztatasa érdekében
(hozzéjarulason alapul6 adatkezelés és esetenként jogos érdeken alapul6 adatkezeles);

- a BDK applikécioban torténd regisztracio soran az applikacié hasznalata érdekében, illetve a
, Hibabejelentés” meniipontjinak hasznélatakor a regisztraciénl megadott személyes adatokat
a kozvilagitasi hibak elharitasa érdekében, a kozvilagitisi hiba helyének és jellegének
beazonositisa érdekében, illetve az érintettnek a megadott elérhetdségek utjan elektronikus
levélben, illetve SMS iizenetben torténd, a hiba elhdritasardl szolo tajékoztatasa érdekében
(hozz4jarulason alapulé adatkezelés és esetenként jogos érdeken alapul6 adatkezelés);

- a BDK applikicié ,Aktualitisok” meniipont és a Hirlevél eset¢ben a Tarsasag
tevékenységéhez kapcsolodd promocids (pl. reklam-hirlevél), illetve kozérdekil tdjékoztatasi
(pl. allashirdetések, diszkivilagitasokrd] tdjékoztatas) célokra torténd felhasznalas érdekében
(hozzajarulason alapulé adatkezelés);



- a Tarsasag a munkavallalok személyes adatait a munkaviszonybdl eredd, valamint a kollektiv
szerzddésben, illetve az egyedi munkaszerz6désekben vallalt, valamint a mindenkor hatélyos
jogszabalyok altal eldirt kotelezettségek teljesitése és jogok érvényesitése érdekében
(szerzédésen alapulé adatkezelés, jogi kotelezettségen alapul6 adatkezelés, esetenként jogos
érdeken alapuld adatkezelés) kertil sor.

A Tarsasag honlapjanak (www.bdk.hu) megtekintése sordn a technikai mikodés miatt
automatikusan régzitésre keriil a felhasznalo latogatasanak kezdé és befejezd idopontja, illetve
egyes esetekben - a felhasznadlé szamitogépének beallitasatol fliggben - a bongészo, az
operacios rendszer adatai és a felhasznalo IP cime, illetve annak az oldalnak a neve, ahonnan a
felhasznald érkezett. Ezen adatokbdl a rendszer automatikusan statisztikai adatokat general. A
latogatas iddpontja, az IP cim, valamint a bongész6 és operacids rendszer adatainak felvétele
és tarolasa a rendszer mikodésének sajatossiga, kezelésiik technikailag elengedhetetlen,
kizarélag statisztikai célokbol torténik, ezen adatokkal tovabbi adatkezelést a Térsasag nem

végez.
I1.4. A Kkezelt személyes adatok kore

Az érintettek személyes adatainak kezelésével, védelmével kapcsolatos eldirasok kizardlag a
természetes személyekre vonatkoznak, tekintettel arra, hogy a személyes adatok is kizarolag
természetes személyek vonatkozasiban értelmezhetdek.

A weboldalon elhelyezett ,,Hibabejelentés” mentipont és a BDK applikacio hasznélata sordn a
tarsasag az érintettek alabbi személyes adatait kezeli az azonosités érdekében:

(1) az érintett vezeték- és utoneve;

(2) az érintett regisztracio, honlapon térténd hibabejelentés soran megadott e-mail cime;

(3) az érintett telefonszama;

A www.bdk.hu weboldal latogatasa soran, kizarolag statisztikai célbol kezelt adatok:

(1) az érintett szamitogépének IP-cime;

(2) az érintett weboldallal kapcsolatos aktivitisira vonatkozé adatok (példdul a banner
kattintasok szamanak kdvetése, bejelentkezési hely és iddtartam, kiszolgalé adatok, cookiek).

A Hirlevélre torténd feliratkozas soran megadott adatok:
(1) az érintett e-mail cime.

A munkaviszony létesitésekor és a munkaviszony alatt, azzal Osszefliggésben a Tarsasag
munkaltatoként az alabbi személyes adatokat kezeli:

(1) az érintett vezeték- és utoneve,

(2) az érintett lakcime;

(3) az érintett adoazonosito jele;

(4) az érintett tirsadalombiztositasi azonosito jele;

(5) az érintett bankszamlajara vonatkozé adatok (szdmlavezetd bank neve és bankszamla
szamay;

(6) az érintett munkabére;

(7) az érintett teljesitményértékelése;

(8) az érintett szakszervezeti tagsaga,

(9) az érintett kiskort gyermekének adatai;

(10)az érintett gépjarmiivezetdi jogositvanyara vonatkozé adatok.



I1.5. Az adatkezelés jogalapja és médja

A Térsasag az érintettek személyes adatait kizarélag a jelen Szabalyzatban meghatérozott célok
érdekében kezeli, valamint biztositja, hogy az adatkezelés minden szakaszaban az adatkezelés

céljanak megfelelden torténjen.
A jelen Szabalyzat hatélya kiterjed mind az elektronikusan, mind a manualisan felvett és kezelt
adatokra.

A hozzéjaruldson alapulé adatkezelés az érintett jelen Szabalyzat ismeretében tett, az Infotv. 5.
§ (1) bekezdésének a) pontja, illetve a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja alapjan az
onkéntes, tajékozott és hatdrozott hozzajarulasan (nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentil kifejezd cselekedet) alapul. A hozzajarulast az adatkezelés megkezdését
megel6zéen kell beszerezni. Az érintett jogosult arra, hogy hozzdjarulasit barmikor
visszavonja.

A szerzédésen alapuld adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az
érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd
1épések megtételéhez sziikséges. SzerzOdésben szerepeltetni és szerzédéssel kapcsolatban
személyes adatot kezelni csak a szerzodés teljesitéséhez sziikséges mértékben lehet.

A jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén az adatkezelés a Térsasag vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsGbbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai ¢€s szabadsigai, amelyek személyes
adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

A jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés a Tarsasdgra vonatkozé jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges.

I1.6. Az adatkezelés idotartama

Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, ugy az adatkezelés idétartama az
adatkezeléshez kapcsolodd cél megvalosulasdig, de legkésébb az érintett Aaltal az
adatkezeléshez torténé hozzajarulasa visszavondsaig tart.

A kozvilagitasi hibak elharitasa érdekében végzett adatkezelés a kozvilagitasi hiba elharitasaig,
de legkésdbb az érintett altal az adatkezeléshez torténd hozzijaruldsa visszavonasaig tart.

A hirlevélre tértén6 feliratkozas és az applikacioban torténd regisztracié soran megadott adatok
kezelése a hirlevélrdl torténd leiratkozas, illetve a regisztracié torléséig, de legkésobb az érintett
altal az adatkezeléshez t6rtén6 hozzajarulasa visszavonasdig tart.

A munkaviszonybdl eredd vagy ahhoz kapcsolodé adatkezelés iddtartama a munkaviszony
megszintéig, illetve a munkaltatot terheld jogszabalyi kotelezettségek teljesitéséig tart.

A fenti idétartam lejaratat kovetd 15 napon beliil a személyes adatok torlésre keriilnek.

I1.7. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartisat a Tarsasag az elszdmoltathatosag elvébol
kovetkezben annak érdekében végzi, hogy az GDPR-nak valé megfelelést nyomon tudja
koévetni, és igazolni tudja.



A Tarsasag a feleldsségébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységekrdl legalabb az alabbi
nyilvantartisokat vezeti:

= adattovabbitas nyilvantartasa

» Srintetti jogok érvényesitése iranti kérelmek €s az arra a Tarsasag 4ltal adott valaszok
nyilvantartasa

* hatdsagi megkeresések és az arra a Tarsasag altal adott valaszok nyilvantartasa

» adatkezelés megsziintetése iranti kérelmek nyilvantartisa

» {igyfelek nyilvantartisa

»  marketing célu megkeresések nyilvantartasa

* munkaviszonnyal Osszefliggd személyes adatok kezelésének nyilvantartasa

=  munkaeré-felvétel nyilvantartdsa

= adatvédelmi incidensek nyilvantartésa.

A Tarsasag a felelosségébe tartozéan végzett, a fent meghatirozott adatkezelési
tevékenységekrdl vezetett nyilvantartasait az alabbi tartalommal vezeti:

= a Tarsasag neve és elérhetdsége, valamint a Tarsasag képvisel6jének és az adatvédelmi
tisztvisel6nek a neve és elérhetdsége;

= az adatkezel€s céljai;

»  az érintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategoriainak ismertetése;

» olyan cimzettek kategériai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kézdlni fogjak;

= adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetk6zi szervezet részére
torténd tovabbitasara vonatkozo6 informaciok;

» ha lehetséges, a kiilonb6z6 adatkategoriak torlésére eléiranyzott hataridok;

» ha lehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

A nyilvéantartasokat a Tarsasdg irdsban vezeti, papir alapon vagy elektronikus formatumban.

Az adatkezelési nyilvantartas naprakészsége érdekében az érintett szervezeti egységek vezetoi
az adatkezeléseket érint6 valtozasokat haladéktalanul jelzik az adatvédelmi tisztviselo felé és —
az adatvédelmi tisztviseld kezdeményezésére és szakmai tdmogatdsa mellett — rendszeres
idoszakonként feliilvizsgaljak a nyilvantartés tartalmat.

I11.8. Az érintett jogai és azok érvényesitése

A Térsasag a GDPR rendelkezéseivel Osszhangban az aldbbiakat biztositja az érintettek
szamara.

Tajékoztatiashoz valé jog

A tajékoztatashoz val6 jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az érintettet.

A Tarsasag tomor, atlathatd, értheté és konnyen hozzaférheté formdban, vilagosan €s
kozérthetéen megfogalmazva nyujt tajékoztatast az érintettek szamara.

Az informéciokat irasban vagy mas médon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is —
kell megadni.
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Tajékoztatas az érintett kérésére

Az érintett kérésére szobeli tijékoztatas is adhato, feltéve, hogy mas médon igazoltak
az érintett személyazonossagat.

A Térsasag indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétd] szamitott 30 napon beliil tajékoztatja az érintettet az egyéb érintetti
jogokra vonatkozo érintetti kérelem nyoman hozott intézkedésekrol.

Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, a 30
napos hatarid6 tovabbi 60 nappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasarol
a Tarsasag a késedelem okainak megjelslésével a kérelem kézhezvételétd] szamitott 30
napon beliil tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a
kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus tton kell megadni, kivéve, ha az
érintett azt masként kéri.

A tajékoztatast és intézkedést dijmentesen kell biztositani.

Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilénosen ismétlods
jellege miatt — tlzo, ugy a Tarsasag, figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatas
nyujtisaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre
észszerli 6sszegll dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténd
intézkedést.

A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy t01z6 jellegének bizonyitasa a Tarsasagot
terheli.

Kotelez6 tajékoztatas

Amennyiben a Térsasag az adatokat kozvetleniil az érintett6l szerezte meg, igy mindenképpen
tajekoztatast nyujt az alabbiakrol:

a Tarsasag és a Tarsasag képvisel6jének a kiléte és elérhetoségei;

az adatvédelmi tisztviselo elérhetdségei;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

a kezelt személyes adatok kategoriai;

a jogos érdeken alapul6 adatkezelés esetén, a Tarsasag vagy harmadik fél jogos érdekei;
adott esetben a személyes adatok cimzettjei;

adott esetben annak ténye, hogy a Tarsasdg harmadik orszidgba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

A személyes adatok elsé megszerzésének idépontjaban a Tarsasag a fentieken til az érintetteket
tajékoztatja az alabbiakrol is:

a személyes adatok tarolasanak id6tartamérdl

az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti a Téarsasagtol a ra vonatkozo személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, egyes jogalapokhoz tartoz6 adatkezelés
esetében torlését vagy kezelésének korlatozasat, és egyes jogalapokhoz tartozo
adatkezelés esetében tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhat6saghoz val6 jogarol;

a hozzajarulason alapul6 adatkezelés barmely idépontban torténd visszavonasahoz vald
jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajérulds alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszertiségét;

a feliigyeleti hatésaghoz (Nemzeti Adatvédelmi Hatésag, tovabbiakban: Hatdsag vagy
NAIH) cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

arrol, hogy a személyes adat szolgéltatisa jogszabalyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eldfeltétele-e, valamint, hogy az
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érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges
kovetkezményekkel jarhat az adatszolgéltatds elmaradésa.

Ha a T4rsasag az adatokat nem az érintettdl szerezte meg, az érintett rendelkezésére bocsatja az
alabbiakat:

a Tarsasag és a Tarsasag képviseldjének a kiléte és elérhetdségei;

az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

az érintett személyes adatok kategoriai;

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy a Tarsasig valamely harmadik orszagbeli cimzett vagy
valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat;

a személyes adatok tarolasanak idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai,

jogos érdeken alapul6 adatkezelés esetén a Tarsasag vagy harmadik fél jogos érdekeirdl;
az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a rd vonatkozé személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, térlését vagy kezelésének korlatozasat,
és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsaghoz vald joga;

a hozzéjérulason alapulé adatkezelés esetén a hozzajdrulds barmely idépontban vald
visszavonasahoz val6 jog, amely nem érinti a visszavonas eldtt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

a valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga,

a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd
forrasokbol szarmaznak-e;

az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozd érthet6 informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhaté
kovetkezményekkel bir.

A fentiek szerinti tdjékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétol szamitott észszerii hataridon, de legkésébb egy honapon beliil;
ha a személyes adatokat az érintettel valo kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az
érintettel vald els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

ha varhatéan més cimzettel is kézlik az adatokat, legkés6bb a személyes adatok els6
alkalommal valé kozlésekor.

Ha a Térsasag a személyes adatokon a gyUjtésiik céljatol eltérd célbol tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zden tajékoztatja az érintettet err6l az eltérd célrol
és a mar korabban emlitett minden relevans kiegészit6 informéaciorol.

A Térsasag a kotelezd tajékoztatasnak tobbféle modon tehet eleget:

Az informécidkat a Téarsasag ("Adatkezelési tdjékoztatd" cimen) kozzéteszi a honlapjan
olyan modon, hogy az kénnyen megtalalhato és kénnyen elérhet6 legyen barki szdmara.
A honlapon valdé kozzététel mellett vagy helyett, a Tarsasag valaszthatja az
"Adatkezelési tajékoztatd" szerzodés mellékleteként torténd hozzaférhetdvé tételét.
Ebben az esetben elegendd az adott érintetti korre vonatkoz6 adatkezelési tajékoztatast
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az érintett rendelkezésére bocsatani. Altalanos Szerzédési Feltétel (ASZF) részét nem
képezheti az "Adatkezelési tajékoztatd".

Hozzaférés joga
A hozzaférés joga minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az érintettet.

Az érintett jogosult arra, hogy a Térsasagtol visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informaciokhoz hozzaférést kapjon:

= az adatkezelés céljai;

» az érintett személyes adatok kategoriai;

» azon cimzettek vagy cimzettek kategéridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat a Tarsasag kozolte vagy k6zolni fogja;

= adott esetben a személyes adatok taroldsanak tervezett id6tartama;

= az érintett azon joga, hogy kérelmezheti a Tarsasagtol a ra vonatkoz6 személyes adatok
helyesbitését, egyes jogalapokhoz kotott adatkezelés esetén ezen adatok torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és egyes jogalapokhoz kotott adatkezelés esetén tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése ellen;

» afeliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

* ha az adatokat nem az érintettél gyiijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;

* az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikéara és arra vonatkozo érthetd informacidk,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhaté
kovetkezmenyekkel jar.

A Térsasag az adatkezelés targyat képezd személyes adatok mésolatat az érintett rendelkezésére

bocsatja.
Az érintett altal kért tovabbi masolatokért a Téarsasag az adminisztrativ koltségeken alapuld,
észszer(l mértéki dijat szamithat fel.

Helvesbitéshez valé jog

A helyesbitéshez valé jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasiban megilleti az érintettet.

A Térsasag, az érintett erre iranyuld kérelme esetén indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti
az érintettre vonatkozoan pontatlanul kezelt személyes adatokat. Az érintett jogosult arra, hogy
kérje a hisnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd —
kiegészitését. A helyesbités soran figyelemmel kell lenni a célhoz kotttség €s az
adattakarékossag elvére.

Amennyiben a helyesbitést az érintett kérte, a helyesbités megtorténtérdl, illetdleg esetleges
elutasitasarél — az elutasitds indokaival egylitt — haladéktalanul, de legkésdbb a kérelem
beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil dokumentalt modon értesiteni kell.

Amennyiben a Tarsasag a helyesbiteni vagy kiegésziteni kért személyes adatot adatkezel6 vagy

tobbes adatkezelés esetén mésik adatkezeld részére atadta, haladéktalanul tajékoztatni kell az
adatfeldolgozot, illetdleg a mésik adatkezel6t az adat helyesbitésérdl, illetdleg kiegészit€sérdl,
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kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy er6feszitést igényel. Az érintettet
kérésére tajékoztatni kell ezen cimzettekrol.

Torléshez (elfeledtetéshez) vald jog

A torléshez (elfeledtetéshez) valé jog nem illeti meg az érintettet automatikusan, minden
jogalaphoz kapcsolddé adatkezelés vonatkozasaban.

A Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil torli az érintettre vonatkozé személyes adatokat, ha
az alabbi indokok valamelyike fennall:
» a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gytijtottek
vagy mas modon kezelték;
= az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat (hozzajarulason
alapul6 adatkezelés esetén), és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
= az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvez6 jogszer( ok a
jogos érdeken alapul6 adatkezelésre;
» aszemélyes adatok jogellenesen keriiltek kezelésre;
» a személyes adatokat a Tarsasdgra alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban el6irt
jogi kotelezettség teljesitéseéhez tordlni kell;

Az érintett torlési kérelmének a Tarsasig nem tesz eleget, amennyiben az adatkezelés sziikséges
a személyes adatok kezelését eloird, a Tarsasdg alkalmazand6 jogszabalyi kotelezettség
teljesités¢hez.

Amennyiben a Tarsasaghoz torlési kérelem érkezik, a Tarsasag els6 lépésként megvizsgalja,
hogy a térlési kérelem valéban a jogosultt] szarmazik-e. Ennek érdekében a Tarsasag elkérheti
az érintett és a Téarsasag kozott fennallé szerz6dés azonositasara szolgalod adatokat (példaul
szerzbdésszam, szerzédés kelte), az érintett szdmara a Tarsasag 4ltal kiéllitott irat
azonositdszamat, az érintettrdl nyilvantartott személyazonosité adatok megadasat, azonban a
Téarsasag nem kérhet azonositasként olyan plusz adatot, amelyet az érintettré]l nem tart nyilvan.

Amennyiben a Tarsasagnak eleget kell tennie a torlési kérelemnek, gy kételes mindent
megtenni annak érdekében, hogy a személyes adat az 6sszes adatbazisbol torlésre keriiljon.

A Téarsasag a torlésrol jegyz6konyvet vesz fel annak érdekében, hogy a torlés megtorténtét
igazolni tudja. A jegyzOkonyvet a Tarsasag képviseléje vagy az a személy(ek) irja(dk) ala,
aki(k)nek erre a munkakéri leirdsa nyoman jogosultsiga van. A torlési jegyzOkonyv
tartalmazza:

= az érintett nevét

= atorolt személyes adattipust

= atorlés idépontjat.

A Térsasag tajékoztatja a torlési kotelezettségrol mindazokat, akik szamdra a személyes adat
tovabbitasra kertilt.

Az adatkezelés korlatozashoz valo jog

A korlatozashoz val6 jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasédban megilleti az érintettet.
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A Térsasag az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesiil:

» az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy a Tarsasag ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

» az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

» a T4rsasignak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

*  az érintett a jogos érdeken alapul6 adatkezelés esetében tiltakozott az adatkezelés ellen;
ez esetben a korlétozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kertil,
hogy a Téarsasag jogos indokai elsbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

Ha az adatkezelés az el6z6 pont alapjéan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy més természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Eurdpai Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébol lehet kezelni.

A Téarsasag tijékoztatja a kotelezettségrol mindazokat, akik szamira a személyes adat
tovabbitasra keriilt.

Tiltakozashoz valo jog

A tiltakozas joga az érintettet a jogos érdeken alapulo adatkezelés adatkezelési jogalapok
esetében illeti meg.

Térsasag az érintett tiltakoz4s iranti kérelme esetén a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak,
amelyek elsdbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy
amelyek jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbol torténd kezelése

ellen.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen iizletszerzés érdekében torténé kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetdk.

Adathordozhatésaghoz valé jog

Az adathordozhatésaghoz valé jog a hozzajarulason vagy a szerzédésen alapuld adatkezelés
jogalap esetében illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés automatizalt médon torténik.

A Térsasag biztositja, hogy érintett a ra vonatkozd, altala a Tarsasdg szdmdra rendelkezésére

bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapja, tovabbd, hogy ezeket az adatokat az érintett egy masik adatkezelének tovabbitsa.
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Jogorvoslathoz valo jog

Ha a Téarsasig nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomén, késedelem nélkiil, de
legkésibb a kérelem beérkezésétél szamitott egy honapon beliil tijékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okairél, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be a
feliigyeleti hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Tovabba az egyéb kozigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett
jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti hatosagnal, ha az érintett megitélése szerint a
ra vonatkoz6 személyes adatok kezelése megsérti e rendeletet.

Az érintett a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsag Hatosdg, mint feliigyeleti hatosag
vizsgalatat kezdeményezheti az Adatkezeld intézkedése jogszeriiségének vizsgélata c€ljabol,
ha az Adatkezelé az érintettet az adatkezelés megkezdését megel6zéen az adatkezeléssel
osszefliggd tényekkel kapcsolatban nem vagy nem az Infotv. rendelkezéseinek megfelelden
tajékoztatta, illetve ha a Felhasznalo jelen Szabalyzatban meghatarozott jogainak érvényesitését
korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére irdnyul6 kérelmét elutasitja, illetve adatvédelmi
hatdsagi eljarisanak lefolytatdsat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes adatainak
kezelése soran az Adatkezeld, illetve az Adatkezeld altal megbizott vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy
az Burdpai Uni6 kotelezd jogi aktusaban meghatdrozott eléirdsokat.

A feliigyeleti hat6sag koteles tdjékoztatni az érintettet a panasszal kapcsolatos eljarasi
fejleményekrdl és annak eredményérdl, ideértve azt is, hogy az érintett jogosult birosagi

jogorvoslattal élni.

A feliigveleti hatdésageal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog

Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi tra tartozé jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatdsag ra
vonatkozo, jogilag kotelez erejli dontésével szemben.

Az egyéb kbzigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozé jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
érintett jogosult a hatékony bir6sagi jogorvoslatra, ha az illetékes feliigyeleti hatosag nem
foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon beliil nem téjékoztatja az érintettet a benyujtott
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérdl.

Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval szembeni hatékony birdsdgi jogorvoslathoz vald
jog

A rendelkezésre allé kdzigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozé jogorvoslatok — kdztik a
feliigyeleti hatésagnal torténd panasztételhez valo jog — sérelme nélkiil, minden érintett
hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak nem
megfeleld kezelése kdvetkeztében megsértették a GDPR szerinti jogait.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az
Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusaban meghatérozott el6irdsoknak megfelel, a Tarsasag, mint
adatkezeld, illetve az altala megbizott adatfeldolgoz6 koteles bizonyitani.

A pert az érintett — valasztdsa szerint — a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes
torvényszék elott is megindithatja.
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Ha a Tarsasdg, illetve az éltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo a
személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurépai Unid kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott eléirdsokat megsérti és ezzel masnak kért okoz, koteles azt
megtériteni.

Ha a Térsasag, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo a
személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott eldirasokat megsérti és ezzel mas személyiségi jogat megsérti, az,
akinek személyiségi joga sérelmet szenvedett a Tarsasagtol, illetve az dltala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozotol sérelemdijat kovetelhet.

A jogérvényesités részletes modjat, valamint a Tarsasdg, mint adatkezeld kotelezettségeire
vonatkozo részletes térvényi rendelkezéseket az Infotv. tartalmazza.

I1.9. Munkaviszonnyal dsszefiigg6é adatkezelések

All4spalvazatokkal kapcsolatos adatkezelés

A Térsasadg az 4llaspalyazatokra vonatkozdan tdjékoztatdsi kotelezettségének kiilon
adatvédelmi tajékoztatoban tesz eleget, melyet az altala kiirt allispalyazatban elérhetové tesz.

Amennyiben a Térsasdg az allas betdltését kovetden is tarolni kivanja az éllaspalyazo altal
beadott iratokat, igy ehhez az allaspalyazé hozzdjarulasat kell kémi. A hozzdjaruldsnak
onkéntesnek, konkrétnak, megfelel6 tajékoztatason alapuldnak és egyértelmiinek kell lennie.
Ennek érdekben a hozzajaruld nyilatkozatnak legalabb az aldbbiakat kell tartalmaznia:
= a Tarsasag képviseldjének kiléte és elérhetdségei;
= a személyes adatok tervezett kezelésének célja [példaul kés6bbi megkeresés ujonnan
megnyilt pozicié betdltésére], valamint az adatkezelés jogalapja (hozzdjarulason
alapulo);
» aszemélyes adatok tarolasanak idétartama;
» gz érintett azon joga, hogy kérelmezheti a Térsasagtol a rd vonatkozo személyes
adatokhoz valo hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
=  az érintett azon joga, hogy barmely iddpontban visszavonhatja a hozzajarulasat, amely
azonban nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerlségét;
» ahatésighoz cimzett panasz benyujtasanak jogéarol.

A pélyazat elbirdlasa utén az eredménytelen péalyazok személyes adatait tartalmazé
adathordozokat a palyazénak — kérésére — 90 napon beliil vissza kell kiildeni, vagy a palyazonak
a személyes adatai tovabbi palyazatok sordn torténé felhasznalasara vonatkozé hozzajarulasa
hianyaban, meg kell semmisiteni. A megsemmisitésrol (torlésrél) jegyzkonyvet kell felvenni.

Munkavéllalokkal kapcsolatos adatkezelés

A Térsasig a munkavéllalék adatait a Mt. vonatkozo rendelkezései alapjan kezeli és az Mt-ben
meghatarozott médon tdjékoztatja, a GDPR-ban foglalt adatkezelési alapelvek betartasa
mellett.

A Térsasdg a munkavallaloknak tajékoztatast ad az altala igénybe vett adatfeldolgozokkal
kapcsolatban azok kilétérdl és a szdmukra tovéabbitott adatok korérdl.
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A munkaviszonyban torténd adatkezelés soran jellemz3en az alabbi jogalapok mertilhetnek fel:
= szerzOdésen alapulé [a munkaszerzddés]
= jogi kotelezettségen alapuld [példéul adézés, tartasdij levonas]
» jogos érdeken alapul6 [példaul munkahelyi ellendrzéssel kapcsolatos adatok]
*  hozzajaruldson alapuld adatkezelés [példaul a jarmiivezetdi jogositvany adatai].

Amennyiben a Tarsasag jogos érdek alapjan kezel adatot, ugy a GDPR rendelkezéseinek
megfelelen ez esetben sziikséges az alabbi érdekmérlegelési tesztet elvégezni:

» 3 Tarsasag jogos érdekének megnevezése

» kik az érintettek és milyen jogai sériilnek

= érdekmérlegelés

= milyen intézkedéseket, garancidkat alkalmaz a Tarsasag az igy gyUjtott személyes

adatok megfelel6 védelme érdekében.

Az adott személyes adat kdrének kezelésére vonatkozdan elvégzett érdekmérlegelési teszt(ek)et
a munkavallalok szaméara hozzaférhetové kell tenni [példdul belsé halézat utjan,
munkaszerz6dés mellékleteként].

I1.10. Adatbiztonsag

A Tarsasag az Infotv. 7. §-a, illetve a GDPR 32-34. cikkei szerinti kételezettségének
megfeleléen mindent megtesz annak érdekében, hogy gondoskodjon a személyes adatok
biztonsagarol, megteszi tovabba azokat a sziikséges technikai és szervezési intézkedéseket €s
kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, illetve meghozza azokat az intézkedéseket, amelyek
az Infotv., a GDPR, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsdhoz
sziikségesek.

A Térsasdg a tudomany és technologia allasa és a megvalositds koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatdkore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira
&s szabadsagaira jelentett, valtozé val6sziniliségii és stilyossagi kockézat figyelembevételével
megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat
mértékének megfelel6 szintii adatbiztonsagot garantalja.

A Tarsasag koteles garantalni az altala kezelt adatok bizalmassagat, sérthetetlenségét és
rendelkezésre allasat.

A megfelelé szintli adatbiztonsagi intézkedések meghatirozasa érdekében a Tarsasag a
kezelésében 16vé minden egyes adatdlloméanyt a védelmi igény szempontjabol értékel, és
biztonsagi fokozatba sorol. Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatanak megallapitasahoz
elemezni kell:

a) a kezelt személyes adatok jogosulatlan megismerésével, megvaltoztatasaval, torlésével, a
hardver- és szoftvereszk6z6k megrongalasaval jaro kockazatot és a varhato kart;

b) azt, hogy helyredllithaté-e a sériilt adatdllomany, valamint az esetleges helyreallitas
raforditasait, a személyes adatok reprodukalasahoz szikséges adatforrasok rendelkezésre
allasat, a manualis hattérnyilvantartasbol az elveszitett adatok potlasanak lehetdségét;

¢) azt, hogy a kezelt személyes adatok jellegére tekintettel indokolt-e megkiilonboztetett
biztonsagi el6irasokat alkalmazni;

d) az adatbiztonsagot veszélyezteté mas kockazati elemeket.

Az adatkezelés biztonsiga megvalositisa érdekében a Téarsasag fizikai, logikai és
adminisztrativ kontrollokat alkalmaz egytittesen.
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A Térsasag legalabb az alabbi fizikai kontrollokat alkalmazza:

a) a Tarsasig a jogosulatlan személyek belépésének kisziirésére alkalmas portaszolgalat
mikodtetésével biztositia, hogy épiiletébe/iroddjaba jogosulatlan személyek ne
léphessenek be

b) a Tarsaség az altala mind elektronikusan, mind pedig papir alapon kezelt adatokhoz vald
jogosulatlan hozzaférés elkeriilése érdekében biztositja, hogy a kezelt adatokhoz fizikailag
ne férhessen hozz4 arra jogosulatlan személy.

A Térsasag legalabb az alabbi logikai kontrollokat alkalmazza:

a) a Téarsasag biztositja, hogy az altala kezelt adatokhoz kizéarolag az arra megfeleld
jogosultsiggal rendelkez6k férjenek hozza.

A Térsasag legalabb az aldbbi adminisztrativ kontrollokat alkalmazza:

a) a Téarsasdg Dbiztositja, hogy a személyes adatokhoz val6 esetleges hozzaférés
dokumentéaciokban nyomon kévethetd legyen;

b) a Tarsasag biztositja olyan iratkezelési eljarasrend kialakitisat, hogy a hozza tévesen
beérkez6 személyes adatokat tartalmazo iratok a lehet6 leghamarabb kisziirésre keriiljenek
és azokat a lehet6 legsziikebb személyi kor ismerje meg.

I1.11. Az adatvédelmi tisztviselo

A Térsasdg adatkezelési tevékenységének feliigyeletét, koordindlasat megbizési szerzbdés
alapjan kiils6 szakért6 szervezet (Dessewffy, David, Felsmann valamint Tarsaik CEE Attorneys
Ugyvédi Iroda) latja el az altala kijel6lt képviselé (adatvédelmi tisztvisel6) utjan. A Tarsasag
kijelolt kapcsolattartéja a megfeleldségi és adminisztrativ vezetd. Az adatvédelmi tisztviseld
nevét, elérhet6ségét a Tarsasig honlapjan nyilvanosan kozzé kell tenni. Az érintettek
kozvetleniil is fordulhatnak az adatvédelmi tisztvisel6hdz a személyes adataik kezelésével €s
jogaik gyakorlasaval §sszefliggd kérdésekben.

Az adatvédelmi tisztviseld a megbizasi szerzodésben foglaltak szerint

» folyamatosan figyelemmel kiséri a személyes adatok kezelésével kapcsolatos
jogszabalyi valtozasokat, az adatvédelmi jog teriiletét érinté egyedi hatosagi és birésagi
dontéseket, iranymutatisokat, errdl rendszeresen tajékoztatja a Tarsasag vezetését ¢s
sziikség esetén a munkatarsait;

» szakmai tandcsot ad, segitséget nyujt az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok
értelmezésében a Tarsasag vezetése szamara;

= javaslatot tesz jelen szabdlyzat modositasara, egyéb szabalyzatok, illetdleg utasitasok
kiaddsara vagy modositisara, elokésziti a kiadasra vagy moédositasra keriild
szabalyzatok, utasitasok tervezetét;

= a Tarsasag altal végzett belsé fejlesztés esetén elvégzi az adatvédelmi hatdsvizsgalatot
az érintett szakteriiletek egylittmikodésével;

»  kozremikodik a Téarsasag adatkezel6i nyilvantartsanak vezetésében €s naprakészen
tartasaban;

» adatvédelmi incidens esetén kozremiikodik a sziikséges intézkedések megtételében;

» az érintettek megkeresése esetén el6késziti az érintettek adatvédelemmel kapcsolatos
megkereséseire adando valaszt.
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11.12. Adatvédelmi incidensek kezelése

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kello idejli intézkedés hidnyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, t6bbek k6zott a személyes adataik
feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasét, a hatranyos megkiilonboztetést, a
személyazonossag-lopést vagy a személyazonossaggal valo visszaélést, a pénziigyi veszteséget,
a j6 hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas
jellegének sériilését, illetve a szoban forgd természetes személyeket sujté egyéb jelentds
gazdasagi vagy szocidlis hatranyt.

Az adatvédelmi incidenst a Térsasdg indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkésébb 72 6raval azutén, hogy az adatvédelmi incidens a tudomdséra jutott, bejelenti a
hatésagnak. Amennyiben a bejelentés nem torténik meg 72 6rén beliil, mellékelni kell hozza a
késedelem igazolasara szolgéld indokokat is.

Az adatvédelmi incidenst nem kell a hatésignak bejelenteni, ha az adatvédelmi incidens
valdszintisithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Amennyiben az adatvédelmi incidens hatdsag szamdra torténd bejelentése sziikséges, ugy a
bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategdriait és
hozzavetdleges szamat;

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatdst nyljtd egyeb
kapcsolattartd nevét s elérhetéségeit;

¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbd! eredd, valdszintsithetd kovetkezményeket;

d) ismertetni kell a Tarsasag altal az adatvédelmi incidens orvoslasira tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbol eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetben magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, a Térsasag indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrdl. A tajékoztatasban az €rintettel vilagosan és kozérthetden
ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és k6zolni kell:

a) az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyjté egyéb kapcsolattartd nevet
és elérhetOségeit;

b) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbol eredd, valdsziniisithet6 kovetkezményeket;

¢) ismertetni kell a Tarsasag altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célz6 intézkedéseket.

Az érintettet nem kell t4jékoztatni, ha a kovetkezo feltételek barmelyike teljesiil:

a) a Tarsasag megfelel$ technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, €s
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens Aaltal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiildndsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa -
, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) a Tarsasag az adatvédelmi incidenst kovetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjik, hogy az érintett jogaira és szabadsdgaira jelentett, a magas kockazat a
tovabbiakban valésziniisithetéen nem valosul meg;
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c) a tajékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan k6zzétett informaciok tjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést
kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tdjékoztatasat.

Amennyiben a Téarsasag adatfeldolgozdt alkalmaz, Gigy az adatfeldolgoz6 szerzédésben ki kell
kotni, hogy az adatfeldolgozd koteles a nédla bekovetkezett adatvédelmi incidenst
haladéktalanul bejelenteni a Tarsasdgnak.

A megfeleldségi és adminisztrativ vezet6 - az adatvédelmi tisztviseld kdzremilkodésével - az
adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet (1.sz. melléklet), amely tartalmazza:

- az érintett személyes adatok korét;

- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat;

- az adatvédelmi incidens id6pontjat;

- az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait;

a feliigyeleti hatdsag értesitésének idejét, illetdleg az értesités elmaraddsanak indokoldsat;
az adatvédelmi incidens orvosldsara megtett intézkedéseket.

I1.13. Az adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozé rendelkezések

Ha az adatkezelést a Tarsasig nevében mas végzi [példaul bérszamfejtés, szerver szolgaltatas,
honlap iizemeltetés], a Tarsasag kizardlag olyan adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik vagy
amelyek megfeleld garancidkat nydjtanak az adatkezelés GDPR kovetelményeinek valo
megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosité, megfelelé technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara.

Az adatfeldolgozé a T4rsasag el6zetesen irdsban tett eseti vagy altalanos felhatalmazésa nélkiil
tovabbi adatfeldolgozot nem vehet igénybe.

Az adatfeldolgozé 4ltal végzett adatkezelés vonatkozasaban a Tarsasdg és az adatfeldolgozo
szerzOdést kotnek. Ezen szerz6dés az adatkezelés targyat, id6tartamat, jellegét és céljat, a
személyes adatok tipusat, az érintettek kategoridit, valamint a Tarsasag kotelezettségeit €s jogait
hatdrozza meg.

Az el6z6 pont szerinti szerz8dés kiilondsen eldirja, hogy az adatfeldolgozo:

» aszemélyes adatokat kizar6lag a Tarsasag irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

= biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi kotelezettség
alatt allnak;

» alkalmazza a legalabb a Térsasag altal el6irt szintli adatbiztonséagi intézkedéseket;

= tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételére vonatkozdan fentebb
emlitett feltételeket;

» az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Tarsasagot abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasdhoz kapcsolodo kérelmek megvalaszolasa
tekintetében;

= segiti a Tarsasagot az adatvédelmi incidens szerinti kotelezettségek teljesitésében,
figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozo rendelkezésére 4llo
informaciokat;

= villalja, hogy a nala bekovetkezé adatvédelmi incidens esetén haladéktalanul
tajékoztatja errdl a Tarsasagot;

» az adatkezelési szolgaltatds nyujtasdnak befejezését kovetéen a Tarsasidg dontése
alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat a Tarsasagnak és torli a
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meglévd méasolatokat, kivéve, ha az uni6s vagy a tagallami jog a személyes adatok
tarolasat irja elo.
Az adatfeldolgoz6 és a nala személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd személy ezeket az
adatokat kizarélag a Tarsasag utasitidsanak megfeleléen kezelheti.

III. ZARO RENDELKEZESEK

A szabélyzat 2022. november . napjan lép hatilyba.

A szabalyzat hatalybalépésével egyiitt hatdlyat veszti a Tarsasdg adatkezelésérdl és
adatvédelmérdl szo16, 2018. majus 25-én hatalyba 1épett szabalyzat.

A hatalyos jogszabalyok, belso szervezeti vagy feladatvaltozasok esetén a Szabdlyzatot feliil
kell vizsgalni. A Szabalyzat aktualizalasaért, a sziikséges valtozasok jelen szabalyzaton torténd
atvezetéséért a megfeleléségi €s adminisztrativ vezeté felelés az adatvédelmi tisztviseld
kozremiikodésével.

Jelen szabalyzatot a hatdlybalépése napjan a Tarsasdg belsd levelezd rendszerén kozzé kell
tenni, és a ,Megismerési nyilatkozat” felhasznalasaval dokumentdlni kell a Tarsasig

munkavallaléival térténd megismertetését.

BDK Budapesti Diyz és-idzvilagitdsi Kft,

\

Budapest, 2022. november / (
tan

tgyvezetd
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2.sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat

Az Adatkezelési és adatvédelmi Szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban elbirtakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani, €s az érintett
munkatarsaimmal betartatni. A szabalyzatot beosztott dolgozéimmal megismertetem, és annak

tényét alairasukkal igazoltatom.

Név Kelt Alairas

Az Adatkezelési és adatvédelmi Szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban eldirt kvetelményeket, eljarasrendet a munkavégzésem sordn kdteles vagyok

betartani.

Neév Id6pont Aldirés
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