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I. BEVEZETES

1. A szabalyozas célja

-----

Felelosségli Tarsasdg (a tovabbiakban: Térsasag) a hatdlyos szervezeti felépitésének
megfelelden meghatirozza, hogy a kozbeszerzési értékhatart el nem éré (egybeszamitott)
becsiilt értékii arubeszerzésénél (anyagok, a targyi eszkozok beszerzése), valamint a
szolgaltatisok beszerzésénél és a Térsasag épitési beruhdzasainak lebonyolitasaban, a
Térsasag tulajdonaban all6 vagyontargyak értékesitése soran milyen versenyeztetési eljarast
kell alkalmazni. A beszerzési és versenyeztetési eljaras folyamatanak leirasaval az érintettek
hataskorét és feladatait kell szabalyozni annak érdekében, hogy a Téarsasag miikddése soran a
feladat teljesitéséhez sziikséges miiszakilag legjobb, leggazdasigosabb és az elbre
meghatarozott értékelési szempontok alapjan a legjobb ar-érték aranyu vagy a legalacsonyabb
4ru ajanlat / illetve versenyeztetés soran a legkedvezébb ellenszolgaltatdsi aru palyazat
kivélasztisa legyen lehetséges. Az eljardsban a Tarsasagnak mindenkor biztositani kell, az
ajanlatot tev® pedig koteles tiszteletben tartani a verseny tisztasagat és nyilvanossagat.

2. A vonatkoz6 jogszabalyok

A szabélyzat készitésének alapjaul a hatalyos joganyagbol kiilonosen a tdbbszdr modositott
Polgéri Torvénykonyvérél szolé 2013. évi V. torvény, valamint a Tarsasdgi Szerzodés ¢s a
Szindikatusi Megallapodas eldirdsai, illetve Budapest Fovaros Kozgyiilésének vonatkozé
rendeletei, valamint a 2015. évi CXLIII térvény (tovabbiakban: Kbt.) szolgaltak.

3. A szabalyzat hatalya

3.1 A szabalyzat személyi hatalya:

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Tarsasdg minden szervezeti egysegére ¢s
munkavallaldjara, valamint a szabalyzat végrehajtdsdban érintett minden személyre és
szervezetre.

3.2 A szabalyzat targyi hatalya:

rrrrr

Osszhangban - a Kbt. 7. § (2) bekezdés alapjan a Kbt. alanyi hatdlya ald tartozd
ajanlatkérének mindsiil tekintettel arra, hogy Budapest Févaros Onkorményzata vagyonarél, a
vagyonelemek feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarél szolo 22/2012. (III. 14.) Fov. Kgy.
rendelet 4. szamu mellékletének 20. pontja alapjan: Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
sz0l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 23. § (4) bekezdésének 9. pontja, valamint a fovaros
diszkivilagitasarol szolé rendelet alapjan a Févarosi Onkorméanyzat kotelezé kozvilagitasi
feladatainak ellatasa, a fovérosi diszkivilagitdsi berendezések iizemeltetése vonatkozasaban,

-----

feladata.



Beszerzési és versenyeztetési szabalyzat 5

Ekként a jelen szabalyzat tirgyi hatilya a Kbt. hatalya ald — a beszerzés tirgya és/vagy
értéke alapjin — nem tartozé alabbi beszerzésekre terjed ki:

Az anyagok, a targyi eszkozok, aruk és egyéb (pénzértéknek mindsiild) dologi eszkdzdk
beszerzésére, bérbevételére, lizingelésére, tovabba mindenféle szolgaltatas (igy kiilondsen
a miiszaki tervezés, épités, épités-szerelés, technologiai szerelés, javitds, karbantartas,
stb.) beszerzésére iranyul6 szerz6dés el6készitésére és megkotésére.

A szolgaltatasi szerzodések teljesitéséhez sziikséges anyagok biztositasara.

A Térsasag tulajdonaban 4ll6 vagyontdrgyakkal kapcsolatos jogok (tulajdonjog, bérleti
jog, hasznositasi jog, hasznalati jog) értckesitésére.

3.2 Nem tartoznak a szabalyzat targyi hatilya ala:

A Tarsasag, mint munkaitaté €s a munkavallaidk kozott kotendd munkajogi, oktatasi,
cafetéria, lakasvasarlas tamogatasi, stb. szerzodések.

Azon beszerzések, melyek csak egyedi médon, vagy mas szolgaltatoktol nem szerezhetdk
be. (Példaul a markaszerviz kotelezd igénybevétele miatt csak adott vallalkozoval lehet
szerzbdni, egységes varoskeépi, tipizalasi, tervi k6tottségi okokbdl, a tarstulajdonosok altal
alkalmazott iranyitasi rendszerek és arlejtési szolgaltatasok esetén, vagy olyan egyedi
termék beszerzése/potlasa sziikséges, mely kizarolag egy beszallitotol szerezhetd be.
Szoftver tulajdonosok (ide értve a Tarsasag jelenlegi hibabejelentd applikaciojat €s
honlapjat), valamint egyes szerzoi jogok jogosultja dltal végzett korszerGsitési, frissitési
munkak, valamint a meglévd szoftverekhez kapcsolddo szoftver tovabbfejlesztések,
Rendkiviilli esetekben, amikor a feladat azonnali, vagy gyors végrehajtasa
elkeriilhetetlenné teszi a beszerzési és versenyeztetés folyamatanak elhagyasat.

Az al4bbi szolgaltatisok korében nem kell beszerzési eljarast lebonyolitani: jogi,
kozbeszerzési szakértoi, felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadoi szolgaltatasok
konyvvizsgaléi, belsd ellendrzési, megfelelési tanacsadd, pénziigyi tandcsadasi, vezetdi
coaching és szakmai oktatds, tréning mindségbiztositdsi, munka- tliz- és
kornyezetvédelmi, munkabiztonsagi, bérszamfejtéssel és munkaiigyi bevallasokkal,
miiszaki ellendri tevékenységgel, gépjarmil ligyintéz6i feladatokkal és egyéb szakértdi
feladatok ellatasaval kapcsolatos, tovdbba az izemorvosi szolgaltatasok beszerzése.
Fejlesztési célra véglegesen atadott pénzeszkoz rendelkezésre bocsatasarol késziilt
megallapodas keretében a beruhazo éltal kivalasztott kivitelezd és munkadij szerinti
beruhazasok lebonyolitasa.

kapcsolatos szolgaltatisok, eszkdz- és anyagbeszerzések, amelyek nem tartoznak a
kozszolgaltatsi szerz6dés hatalya al4.

Az iizemeltetés folyamatossaganak biztositasa érdekében, a meglevé egyedi, a BDK éltal
kbzbeszereztetett, illetve egyéb iizemeltetésre atadott (kiilondsen keriiletek, vagy magan
cégek altal létesitett) lampatestekhez tartozd, annak szerves részét képezd, alkatrész,
részegység beszerzése javitas/csere céljabol (egyedi bura, adott egyedi LED lampatesthez
tartozo driver, szereldlap, stb.), vagy lampatest gyarté szerviz altal végzend6 jotallasi idén
tuli javitasi szolgaltatas.

Uzemeltetés korében vagyonvédelmi és/vagy nemzetbiztonsagi okokbdl egyes
objektumok és helyszinek kezelojével, vagy a kezel6 éltal kijelolt tarsasaggal kdtendd
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szerz6dések. Kozos tizemeltetésii kozvilagitasi eszkozok hasznalati megallapodasa, iroda
és telephely bérleti szerzodés,

o A szolgiltatdsi szinvonal javitdsa, vagy boOvitése érdekében, valamely @j — az okos
varoshoz kapesolodo, a modern telekommunikécios technologia
alkalmazéséra/fejlesztésre vonatkozé teszt/pilot projekt megvalositisa, amely nem éri el a
Kbt. szerinti értékhatart.

e Az ELMU Halézati Kft. altal a 0,4 KV-os szabadvezeték hal6zaton végzett rekonstrukcids
érintd épitési munkak (szabadvezeték csere, létesités, kapcsoldszekrény csere létesites,
stb. ) esetében az ELMU Halézati Kft. 4ltal kivalasztott kivitelez a kivélasztas sorin
meghatarozott vallalkoz6i dij ellenében a fenti munkdhoz kapcsolédé munkarészekre
kozvetleniil a BDK Kft-vel kot szerzodést.

e A Tarsasag és a tulajdonosai kozotti szolgaltatasi szerzodések, irdnymutatisok amelyek
esetén egyedi szabalyok alapjan kell eljarni. Ezen szerz6dések:

» iroda és telephely bérleti szerzdés,

> kozvilagitasi haldzati dokumentéciék EEGIS rendszerben valo
karbantartasara/fejlesztésére vonatkozd szerzédés, illetve a
rendszerbe torténd betdlté szoftver készitésére vonatkozod
szerzOdés,

> kozvilagitassal kapcsolatos hibajelentések fogadasara vonatkozo
szerzb6des,

» informatikai-szolgaltatasok szerz8dése,

> vezetékes telefon és vezetékes telefonhalézat hasznalati
szolgaltatasok szerzddése,

> iizemeltetéshez és beruhdzishoz kapcsolodé anyagbiztositas
szolgaltatasi szerzodés.

» munkaidén tali hibacim felvételi szerzédések (diszpécser
szolgalat)

» a Fovéros egységes marketing és promociés tevékenységéhez
kapcsolodé média- és szocidlis média-, kozvéleménykutatasi
szerz6dések

II. FOGALMAK

1. BERUHAZASI SZOLGALTATAS

Beruhdazasi szolgaltatasnak / tevékenységnek mindsiil a targyi eszkozok beszerzése, létesitése,
sajat véllalkozasban torténé el6allitasa, valamint a targyi eszkoz lizembe helyezése érdekeben
az ilizembe helyezésig, a raktarba tortén6 beszallitasig végzett mindazon tevékenység
(széllitas, biztositas, kdzvetités, hitel-igénybevétel stb.), amelyek hozzakapcsolhatok a targyi
eszk6zhoz.
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2. BERUHAZAS

Beruhazasnak mindsiil a meglévd, elhasznalddott targyi eszkdzok bévitése, rendeltetésének
megvaltoztatdsa, Atalakitasa, felujitdsa, rekonstrukcidja, élettartaménak  ndvelését
eredményez6 tevékenység is.

2.1 Rekonstrukeio

Rekonstrukciénak minésiilnek azok a beruhazasi tevékenységek, amelyek a mar meglévd
targyi eszkozok technikai megujitdsaval, részleges vagy teljes ujralétesitésével, illetve
cseréjével a tirgyi eszkdz magasabb miiszaki szinvonalat eredményezik. A rekonstrukcié a
targyi eszkozon egyidejiileg végzett fejlesztési és felujitasi tevékenység, amelynek soran az
elhasznalédott targyi eszkoz eredeti allapotanak megkdzelitd és teljes helyredllitdsan til a
beruhézassal a targyi eszkoz kapacitdsa, funkcidja, az ellathat6 feladatok kore nem béviil.

2.2  Fejlesztés

Fejlesztés olyan beruhazasi tevékenység, amikor 1j targyi eszkdz beszerzés, létesités utjan
megvalositasra kerdl.

3. HALOZATUZEMELTETESI, KARBANTARTASI SZOLGALTATAS

Karbantartasi szolgaltatds az a javitdsi, karbantartasi, hibaelharitasi tevékenység, amely a
targyi eszkozok folyamatos, zavartalan, biztonsagos iizemeltetését szolgilja, de nem
modositja a targyi eszkdz kapacitasat, és nem emelik annak érteket.

4. EGYEB SZOLGALTATAS

Egyéb szolgiltatds minden olyan igénybevett szolgaltatds, ami nem mindsiil beruhazasnak,
iizemeltetésnek, vagy karbantartasnak.

5. ANYAGBESZERZES

Anyagbeszerzés azon vasirolt készletek beszerzése, amelyek eredeti megjelenési alakjukat a
szolgaltatasi tevékenységek sordn elvesztik, illetve azon szerszamok, felszerelések stb.
beszerzése, amelyek egy évnél rovidebb ideig szolgéljdk a Tarsasag tevékenyseget.
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6. ELOMINOSITES

El6mindsitési eljaras célja, hogy a beszerzési eljaras késobbi szakaszaiban mér csak a
teljesitésre, pénziigyi, gazdasdgi, miiszaki és jogi szempontbol alkalmas ajanlatot tevok
vegyenek részt.
Az el6mindsitési listara az alabbiak szerint lehet felkertilni:

- feltételek teljesitése és azok igazolasa esetén kérelemre,

- nyilt eljarasban érvényes ajanlatot tevok

- kozbeszerzési eljaras érvényes ajanlattevojeként.

7. NYILT ELJARAS

Nyilt a beszerzési eljaris, ha a Tarsasdg honlapjan megjelend ajanlatkérési felhivasban
meghatérozott szempontoknak megfeleld jelentkezOk a megadott modon kozzétett
ajanlatkérési felhivdsra szabadon jelentkezhetnek. Nyilt eljardst netté 10 milli6 Ft
egybeszamitott becsiilt értéket meghaladd, de a kdzbeszerzési értékhatart el nem éré érteki
beszerzések esetén kell alkalmazni.

8. MEGHIVASOS ELJARAS

Meghivésos beszerzési eljaras esetében, a Tarsasag altal meghivottak tehetnek ajanlatot a
kozvetleniil megkiildott ajanlatkérési felhivas alapjan. Meghivasos eljarast nettd 2 milli6 Ft és
netté 10 milli6 Ft kozotti, azt eléré egybeszamitott becsiilt értékli beszerzések esetén kell
alkalmazni.

9. AJANLATOT TEVO

Ajanlatot tevd a gazdasagi tevékenység folytatésara jogosult — belfoldi vagy kiilfoldi — jogi
személy, vagy maginszemély, ideértve ezek jogi személyiséggel nem rendelkez6 tarsasagait
is.

10. AJANLATKERO

Ajanlatkéré minden esetben a Tarsasag, akinek a nevében az tigyvezetd, vagy az illetckes
szervezeti egység felel6s vezetdje jar el.

11. ERTEKELO BIZOTTSAG

Az Ertékeld Bizottsag legalabb 3 tagbdl all. A Bizottsig témafelelosét, és tagjait az
ligyvezeté jeloli ki. A Bizottsagnak minden esetben tagja a témafelelds, aki a beszerzes targya
szerinti szakértelmet biztositja, valamint egy pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 tag. Az
elnok felel6s azért, hogy a Bizottsag megfelels id6ben fellljon és elkezdje munkajat.
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Az értékelés az Ertékeld Bizottsag minden tagjanak a jelenlétében folytathato le.

Az Ertékelé Bizottsag feladata az ajanlat beadasi hatarideje betartdsanak, és a beérkezett
ajanlatok formai és tartalmi kovetelményei meglétének vizsgilata, ellen6rzése, a beérkezett
ajanlatok érvényességének, illetve érvénytelenségének vizsgilata, a beérkezett ajanlatok
kiértékelése a meghatarozott szempontrendszer alapjan, javaslattétel a beszerzési eljaras
eredményessége / eredménytelensége megallapitasara a dontéshozo felé és annak indokolésa,
valamint a eljaras soran sziikséges jegyz6konyvek felvétele.

A ajanlatok bontdsat a Bizottsdg legalabb 1 tagja - akit az elndk jeldl ki - es a
jegyzbkonyvvezetd végzi.

Valamennyi a ajanlattal kapcsolatos dokumentum a titkarsagrol, hivatalos formaban (postai
uton vagy a bdk@bdk.hu e-mail cimr6l) keriil kikiildésre.

12. SZAKERTOK

Szakértok azok a Tarsasag alkalmazédsdban allo vagy kiils6 személyek, akik az Ertékel
Bizottsagot segitik az ajanlatok kiértékelésében és a javaslat megtételében. A Szakértd az
értékel6 bizottsagnak nem tagja, a bizottsagban szavazati joggal nem rendelkezik.

Szakértének tekintendd az igényelt szolgaltatds, vagy eszk6z beszerzéséért felelds vezetd
vagy annak képvisel6je, illetve akit az tigyvezetd szakértoként megbiz.

13. BECSULT ERTEK

A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
4ltalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott - teljes ellenszolgaltatast
kell érteni. Opciondlis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatisba az
opcionalis rész értékét is bele kell érteni.

Ha az ajanlatkéré lehet6vé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a beszerzés becsiilt értékébe
minden rész értékét be kell szamitani.

Egybeszamitott becsiilt érték:

Ha egy épitési beruhdzas vagy ugyanazon koOzvetlen cél megvaldsitasara iranyul6
szolgaltatdsmegrendelés, illetve azonos vagy hasonlé felhasznaldsra szant aruk beszerzeése
részekre bontva, t6bb szerzédés twtjan valosul meg — tobb kiilon beszerzési eljards vagy
egyazon beszerzési eljarasban t6bb szerzédés esetében is -, a beszerzés becsiilt értékének
meghatérozaséhoz az Osszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatds megrendelése
esetében az ugyanazon kozvetlen célra irdnyultsag vizsgilatakor az egyes szolgaltatasok
miiszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

II. ALAPELVEK / ALTALANOS RENDELKEZESEK

A természetes médon Osszetartozd és a folyamatos szolgéltatdsi feladatokat, vagy az
egyiittesen beszerzendd azonos targyi eszkdzoket nem szabad részekre bontani.

Megkezdett eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarol a masikra.
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A beszerzési eljaras soran a Tarsasag nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, az
eljards soran tudomasukra jutott informéciokkal, adatokkal az ajanlatot tevOket nem
segithetik, azokat sem az eljaras befejezése elott, sem azt kdvetSen jogosulatlan személy
tudomasara nem hozhatjék.

Az ajanlatkérési felhivas és az ajanlatkérési dokumentacié elkészitése soran a Tarsasag
nevében eljard, és a beszerzési és versenyeztetési eljarasba bevont személyek az eljarasban
nem lehetnek ajanlatot tevok, illetve nem &llhatnak a beszerzés targydval kapcsolatos
gazdasigi tevékenységet végzd gazdilkodo szervezettel munkaviszonyban, vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban, vagy nem lchetnek annak vezet
tisztségviseldi, illetve abban tulajdoni részesedéssel rendelkezék, tovdbbd ezen személyek
hozzatartozoi, illetve semmiféle szolgaltatast nem végezhetnek résziikre (tanacsadas,
szakfeliigyelet, miiszaki ellenrzés, konyvelés, kényvvizsgalat stb.).

A Tarsasag nevében eljaré személyek, az Ertékelé Bizottsag tagjai, a dontéshozo, illetve az
eljarasba bevont személyek irasban nyilatkozatot tesznek, hogy személyiikre nem éll fenn az
Osszeférhetetlenség, illetve a titoktartds rajuk nézve kotelezd. A titoktartss €s az
osszeférhetetlenség be nem tartisa esetén az iigyvezetd dont a tovabbi 1épésekrdl,
szankciokrol.

Az adott beszerzési eljarasba bevonni kivant alvallalkozé ugyanabban az eljarasban 6nalléan
nem adhat be ajanlatot.

IV. SZABALYOZO RESZ
1. Hataskorok
1.1. Beszerzés kezdeményezésére jogosultak

A szabalyzat hatdlya ald tartoz6 anyagok, aruk beszerzését, szolgéltatisok igénybevételét
azok a munkavallalok jogosultak, illetve sziikség szerint kotelesek kezdeményezni, aki(ke)t az
ligyvezetd ezzel megbizott.

A Tarsasag tulajdongban 4ll6 vagyontargyakkal kapcsolatos jogok (tulajdonjog, bérleti jog,
hasznositasi jog, hasznalati jog) vasarlasat, értékesitését az tigyvezetd, valamint a Taggytilés
jogosult kezdeményezni.

1.2. Beruhazasi szervezeti egység hataskore

A Téarsasag Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerint meghatarozott beruhdzasi szervezeti

egység (a tovabbiakban: beruhazasi teriilet) vezetdje (a tovabbiakban: beruhdzési vezetd)

hataskorébe tartozik:

e A beruhazasi teriiletet érintd nem a kdzbeszerzési szabalyzat hatalya ala tartozé ajanlatok
meghirdetése és fogadasa (bontasa), értékelésre atadasa.

e A szabalyzat tirgyi hatalya ala tartozd témakban az adatszolgéltatas €s nyilvantartas
rendjének kialakitdsa, megszervezése, szakmai iranyitdsa €s ellendrzése.

e A beruhdzasi szolgiltatisok megrendelése, a szallitokkal, véllalkozokkal kotendd
szerz6dések elokészitése (ideértve a szerz6ddpartnerrel valo targyalasok lefolytatasat is).
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1.3. Gazdalkodasi szervezeti egység hataskore

A Térsasadg Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerint meghatdrozott gazdalkodasi

szervezeti egység (a tovabbiakban: gazdalkodasi teriilet) hataskérébe tartozik:

e A szabélyzat targyi hatdlya ald tartozé témékban az adatszolgaltatis és nyilvantartas
rendjének kialakitisa, megszervezése, szakmai irdnyitésa és ellen6rzése.

o A gazdéalkodashoz kapcsol6do szolgaltatasok megrendelése, a szallitokkal, vallalkozokkal
kdtendd szerzddések eldkészitése (ideértve a szerzdddpartnerrel valo targyalasok
lefolytatésat is).

e A szabalyzat hatdlya al4 tartozé anyagok, eszk6zOk beszerzése (fiiggetleniil a beszerzési
forrastol, értéktol és a fizetés modjatol).

o Egyéb szolgiltatasok megrendelése, a szallitokkal, véllalkozokkal kotendd szerz6dések
elokészitése (ideértve a szerzéddpartnerrel valo targyalasok lefolytatdsat is).

1.4. Halézat lizemeltetési szervezeti egység hataskore

A Tirsasag Szervezeti és Mikodési Szabalyzata szerint meghatérozott lizemeltetési szervezeti
egység (a tovabbiakban: iizemeltetési teriilet) vezetSje (a tovabbiakban: lizemeltetési vezetd)
hataskorébe tartozik:

o A szabélyzat targyi hatdlya ald tartozo témdkban az adatszolgiltatds és
nyilvantartds rendjének kialakitdsa, megszervezése, szakmai iranyitasa €s
ellendrzése.

o Az iizemeltetési szolgaltataisok megrendelése, a szallitokkal, vallalkozokkal
kotendd szerzédések eldkészitése (ideértve a szerzédépartnerrel vald
targyaldsok lefolytatasat is).

A beszerzési eljaras soran, altalanossagban, annak elékészitésében és lebonyolitasaban
kozremikodnek az ligyvezetd altal kijeldlt, az eljaras targya / szakteriilete altal meghatarozott
témavezetok.

A Tiarsasag tulajdondban all6 vagyontargyakkal kapcsolatos jogok (tulajdonjog, bérleti jog,
hasznositdsi jog, hasznalati jog) értékesitésével kapcsolatos versenyeztetési eljaras
lebonyolitasat az illetékes szakteriilet végzi.

2. A beszerzési, versenyeztetési eljaras folyamata és fajtai
2.1. A beszerzések megtervezése

A szabalyzat hatilya ala tartozo anyagok, eszk6z6k beszerzését és az igénybe venni kivant
szolgaltatasok korét, beszerzési értékét évenként meg kell tervezni. Az éves beszerzési tervet
a Tarsasag izleti tervével, fejlesztési, rekonstrukciés koncepcidival Osszhangban, az
{izemeltetési sziikségletek figyelembevételével kell 6sszedllitani.

A beruhadzasi szolgaltatasokat, az lizemeltetési, fenntartdsi szolgaltatisokat, az
anyagbeszerzéseket a jovahagyott iizleti terv tartalmazza.
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2.1.1.  Beszerzési eljaras nélkiili beszerzések

Kivételt képeznek a beszerzési eljaris alél maximum netté 2 millié Ft egybeszamitott
értékig az alabbi egyedi kifizetések.

A Kkészpénzfizetéssel torténd (aru, szolgéltatds) beszerzés, csak gazdasigilag indokolt
esetben torténhet az alabbi médon:

nett6 400.000 Ft értékhatarig a gazdasagi vezetd engedélyével

nett6 400.000 Ft értékhatar felett az ligyvezetd engedélyével.

A bankkartyaval t6rtén6 beszerzés, vasarlas az alabbi médon torténhet.
nettd 400.000 Ft értékhatarig a gazdasagi vezetd engedélyével,
netté 400.000 Ft értékhatér felett az ligyvezetd engedélyével.

Beszerzési eljaras nélkiil beszerezhet6k, ezért kivételt képeznek ezen szabalyzatban foglaltak
alél az anyag, eszkdz, szolgéltatds beszerzések metté 2.000.000 forint egybeszamitott

értékhatarig.

A nem a Térsasag finanszirozasi forrasibol megvalésuld beruhazésokhoz kapcsolddo, attol
elkiiloniilten nem megvalosithaté beruhdzésok esetén a beruhazoé éltal kivélasztott vallalkozo
ajanlata elfogadhaté a beruhdzé altal elfogadott egységarakon az egybeszamitasi szabalyokra
figyelemmel.

2.1.2 Meghivaseos eljaras

e Nettd 2.000.000 Ft és nettdé 10 milli6 Ft egybeszamitott érték kozotti, azt elérd

o beruhazasi, fenntartasi szolgaltatas esetén,
o anyag és targyi eszk$z beszerzés esetén, illetve
o egyéb szolgiltatds beszerzése esetén meghivasos eljarast kell lefolytatni.

e Meghivasos eljards esetén - amennyiben a beszerzés targydban nincs el6mindsitett
vallalkozo - az illetékes szervezeti egység vezetbje eldzetes piacfelmérést koteles végezni
(p.: internetes piackutatas stb.), amelynek eredményeként a beszerzés targyaval és becsiilt
értékével aranyban 4ll6 pénziigyi, miiszaki és jogi szempontbdl legalkalmasabbnak itélt,
legaldbb harom céget kell meghivnia az eljarasban valo részvételre.

e A meghivésos beszerzési eljaras soran alkalmazandé ajanlatkérési felhivast — a 4. sz.
mellékletben felsorolt tételek sziikség szerinti alkalmazasaval — ugy kell meghatéarozni,
hogy annak alapjan az ajanlatot tevok egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek.

o A meghivasos eljaras esetén legalabb 3 ,,A” kategorias elomindsitett céget kell meghivni
az eljarasban valo részvételre.

2.1.3 Nyilt eljaras

e Netté 10 milli6 Ft egybeszamitott értéket meghaladd, de a kdzbeszerzési értékhatart el
nem érd értékll
o beruhazasi, fenntartasi szolgaltatas, esetén, illetve
o anyag és targyi eszk6z beszerzés esetén, illetve
o egyéb szolgiltatas beszerzése esetén nyilt eljarast kell lefolytatni.
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e A nyilt beszerzési eljaras soran alkalmazandé ajanlatkérési felhivast — a 4 sz
mellékletben felsorolt tételek sziikség szerinti alkalmazasaval — gy kell meghatérozni,
hogy annak alapjan az ajanlatot tevék egyenld eséllyel megfelel ajanlatot tehessenek.

e Azon beszerzési targyak és beruhazasi tevékenységek esetén, amelyek nem tartoznak a
2.4. pontban foglalt elémin6sités hatalya ala, vagy amelyekben nincs megfelelé szamd
eléminGsitett ajénlatot tevd ott a nyilt eljards ajanlatkérési felhivasat a Tarsasag hivatalos
honlapjén kételes kozzétenni a mindsitett vallalkozok egyidejii tajékoztatasa mellett.

2.2. Csatlakozas a tulajdonosi beszerzéshez

A Téarsasag fenntartja magéanak a jogot arra, hogy amennyiben a Tarsasidg barmelyik
tulajdonosdnak azonos beszerzési/versenyeztetési igénye keletkezik, ugy csatlakozik a
tulajdonos beszerzési/versenyeztetési eljarasihoz. Ilyen esetben nem a jelen beszerzési és
versenyeztetési szabalyzat rendelkezéseit, hanem a tulajdonos beszerzési/versenyeztetési
eljarasara vonatkozo szabalyok lesznek alkalmazanddak.

2.3. Igénybejelentés

Minden 1j, hatélyban 1év6 szerzOdéssel le nem fedett anyag-, eszkdz-, szolgaltatas
beszerzésére vonatkozoé igényt irasban kell benyujtania az érintett szervezeti egység felelds
vezetdjének, aki arrdl szoban vagy irasban tdjékoztatja az ligyvezetot.

Az igényléshez csatolni kell minden olyan miiszaki dokumentéci6t (tervet, miiszaki leirast,
stb.), ami a beszerzés megvaldsitisdhoz sziikséges lehet.

Rendkiviili-, siirgés esetben (pl. iizemzavar) az anyag-, eszkoz-, szolgaltatds igénylés
torténhet személyesen szoban, vagy telefonon is az érintett szervezeti egység vezetdje, vagy
az ligyeletes vezetd altal, utdlagos irdsos megersitéssel, valamint az ligyvezetd utolagos
tajékoztatdsa mellett.

2.4. Elomingsités

Az elémin6sités célja, hogy a teljesitésre alkalmas ajanlatot tevoket (a Térsasig beszallitoi
korét) pénziigyi, miiszaki és jogi megfelel6ségiik alapjan valassza ki a Tarsasag. Beszallitova
valas feltétele az eldmindsités teljesitése.

A beszallitova valas feltételei a Tarsasag honlapjan keriilnek kozzétételre.

Elémindsitett beszallitova a feltételeket teljesité Vallalkozas valhat, a listara keriilés torténhet
kérelemre, tovabba a Tarsasag altal bonyolitott kozbeszerzéseken illetve nyilt eljardsokban
listara.

A mindsitett vallalkozok értékelése:

A mindsitett vallalkozok kotelesek évente a Tarsasag éves ISO feliilvizsgalatat megelozoen
nyilatkozni, hogy megfelelnek a honlapon kozzétett mindsitési feltételeknek.

A minoésitett vallalkozok listajan valé maradas tovabbi feltétele a Tarsasag ISO feliilvizsgalat
keretében torténd szallitéi mindsitése soran ,,A” vagy ,,B” kategorias feltételeknek valo
megfelelés. A mindsitett vallalkozok listajat minden év mdjus 31-ig kézzé kell tenni a
Tarsasag honlapjan.
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A fentickben hivatkozott cégeket a Téarsasdg a targyévet kovetd év majus 31. napjdig
eldmindsiti, amelynek eredményeképpen a targyévet kovetd év junius 1. napjatol
eléminGsitett ajanlatot tevOként is részt vehetnek a Tarsasig 4altal kezdeményezett
eljarasokban.

Eléminésitést az alabbi tevékenységek esetén kell alkalmazni, kiilondsen:
o Kozbeszerzés hatilya ala nem es6 kozvilagitasi haldzatépitési munkak
o Tervezési tevékenység

Az el6mindésités szempontjai:

Az ajanlatot tevonek, illetéleg az alvallalkozénak a szerzédés teljesitéséhez sziikséges
pénziigyi és gazdasagi alkalmassiga igazolhato:
e pénziigyi intézménytSl szarmazd nyilatkozattal;
o ¢l6z6, legfeljebb haromévi mérlegének (egyszertisitett mérlegének, beszdmol6janak
vagy konszolidalt mérlegének) benyujtasaval,
o ¢l6z6, legfeljebb hiaromévi teljes forgalmardl és ugyanezen idészakban a beszerzés
targyanak forgalmarol szo16 nyilatkozatéaval;
e az ajanlatkérd 4ltal eldirt tartalmi egyéb — fizetdképességének megallapitasara
alkalmas — nyilatkozattal vagy dokumentummal.

Az ajanlatot tevének, illetéleg az alvallalkozonak a szerzédés teljesitéséhez sziikséges
miszaki alkalmassaga igazolhato:

o az cl6z6 legfeljebb harom év legjelentbsebb — az elémindsités targyaval megegyez6 -
széallitasainak, szolgaltatasainak, illetve az el6zd legfeljebb 6t év legjelentdsebb épitési
beruhézésainak ismertetésével (legalabb az ellenszolgaltatas Gsszege, a teljesités ideje €s
a szerzOdést kité masik fél megnevezésével);

e miiszaki-technikai felszereltségének leirdsaval;
azoknak a szakembereknek (szervezeti egységeknek), illetve vezetéknek a
megnevezésével, képzettségiik ismertetésével, akiket be kivan vonni a teljesitésbe,
kiilonosen azok bemutatasaval, akik a mindségellentrzésért feleldsek;

e drubeszerzés esetén a termék leirasaval, mintapéldanyanak, fényképének bemutatasaval,
melynek eredetiségét az ajanlatkér6 felhivasara igazolni kell;

e a megkovetelt és egyértelmiien megadott muiszaki leirdsok tekintetében az elismert —
barmely nemzeti rendszerben akkreditalt — mindségtanusitd intézménytdl szarmazo
tanusitvannyal;

e jogosultsaggal, tagsig esetén kamarai igazolassal

Az ajanlatkérési felhivasban meg kell hatdrozni, hogy koériilmények megléte, illetleg hianya
vagy azok milyen mértékii fogyatékossaga miatt mindsiti az ajanlatkér6 az ajanlatot tevot
alkalmatlannak a szerz6dés teljesitésére.

Az ajénlatkéré az ajanlatok felbontasat kovetden az adatok, tények és koriilmények alapjan
dént az ajanlatot tevonek a szerzOdés teljesitésére valé alkalmassagarol vagy
alkalmatlansagarol, ennek soran az igazolasok eredetiségét is ellendrizheti.



Beszerzési és versenyeztetési szabalyzat 15

Kizard okok:

A beszerzési eljarasban nem lehet ajanlatot tevé vagy alvallalkozo, aki:

o végelszamolds alatt all, vagy az ellene inditott csdd-, illetve felszdmolasi eljaras
folyamatban van;

o tevékenységét felfliggesztették, vagy felfliggesztette,

1 (egy) évnél régebben lejart vamfizetési-, tarsadalombiztositasi jarulék, vagy a
kozponti adohatosag altal nyilvantartott adofizetési kotelezettségének nem tett eleget, és
a megfizetésre halasztast sem kapott,

e a szolgiltatds nyujtdsshoz eléirt engedéllyel, jogositvannyal, szervezeti, kamarai
tagsaggal nem rendelkezik,

e a Tpvt. 11. §-a, vagy az EUMSZ 101. cikke szerinti - hdrom évnél nem régebben
meghozott - véglegessé valt és végrehajthaté versenyfeliigyeleti hatarozatban vagy a
versenyfeliigyeleti hatirozat megtamadasara iranyul6 kozigazgatasi per esetén a birosag
véglegessé valt és végrehajthato hatarozatiban megallapitott és birsiggal stjtott
jogszabalysértést kovetett el; vagy ha az ajanlattevé ilyen jogszabalysértését mas
versenyhatésdg végleges dontésében vagy birdsdg jogerésen - hirom évnél nem
régebben - megallapitotta és egyuttal birsagot szabott ki;

e korabbi koz/beszerzési eljards alapjan vallalt szerz6déses kotelezettségének
megszegését két éven beliil kelt jogerds kozigazgatdsi vagy birésdgi hatarozat
megallapitotta;

o stlyos szerzddésszegés esetén a Tarsasdg a vele kotott kordbbi szerzodését
(szerzbdéseit) felbontotta.

2.5 Vagyontargyakkal kapcsolatos jogok (tulajdonjog, bérleti jog, hasznositasi jog,

hasznalati jog) értékesitése versenyeztetés keretében

2.5.1. Versenyeztetési eljaras nélkil — kotott vevd részére — torténhet a vagyon
elidegenitése, hasznalatba adéasa, ha:

a) annak értéke nem éri el ingatlanvagyon, épitmény elidegenitése esetén a netté 5 millié Ft-
ot,

b) az ajanlatot tevd ajanlatinak elfogaddsa az ingatlan tulajdoni, haszndlati viszonyainak
rendezését szolgilja (kozos tulajdon megsziinése stb.),

¢) az ajanlatot tevét a dologgal kapcsolatos egyéb jogosultsag illeti meg (elévasarlasi jog,
vételi jog, szerzbi jog stb.).

d) ingatlan, épitmény (pl. oszlop) hasznosités joga, ha mennyisége évente €s szerz8désenként
nem éri el a 200 db épitményt,

e) a halozat atépités kapcsan, meglévd vagyon elbontasdbdl fakado eszkdzdk értékesitésehez
kapcsol6dé maradvanyérték elszamolasa

2.5.2. Nyilvéanos palyazat helyett csak akkor irhat6 ki zartk&r(i palyazat, ha:

a) a palyazat targyaul szolgalo vagyon jellege, jelentsége, valamint annak leghatékonyabb
hasznositasaval kapcsolatos feladatok megoldasa a palyazaton elére meghatérozott ajanlatot
tev6k, befektetdk, illetdleg tarsasagi partnerek részvételét teszik sziikségessé,

b) a tarsasagi érdekek, killonosen a kdzszolgaltatas ellatisa vagy az lizleti titok megovasa azt
indokoltta teszik,

¢) a kifrasban foglaltak teljesitésére csak meghatarozott ajanlatot tevok képesek
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2.5.3. Zartkorl palyazat kifrasédhoz a Taggytilés jovahagyo dontése szilkséges.

2.5.4. Az ajanlatkérd a versenyeztetés soran valamennyi ajnlatot tevé szdmdra egyenld
esélyt koteles biztositani az ajéanlat megtételéhez sziikséges informdcidhoz jutds és az
alkalmazott verseny-feltételek tekintetében. Az ajanlatkér$ a pélyazat tartalmat ugy koteles
meghatérozni, hogy annak alapjan az ajanlatot tevok megfelel6 ajanlatot tehessenek és a
szabalyszertien, idében benytjtott palyazati ajanlatok dsszehasonlithatok legyenek.

Minden ajanlatot tevnek joga van az ajénlatkérd altal rendelkezésre bocsétott valamennyi
informaciéhoz hozzafémi. Ennek keretében az ajanlatot tevé szamara a lehetdség szerint —
hozzaférhetévé kell tenni minden olyan adatot, amely nem sért iizleti titkot, és amely az tizleti
életben szokésos és szilkséges ahhoz, hogy az ajanlatot tevének lehetdsége nyiljek
megalapozott ajanlattételre.

2.5.5. A zartkorl palyazatrél az érintett ajanlatot tevoket egyidejiileg kell értesiteni.
Zartkorii palyaztatas esetén — amennyiben lehetséges gy - legaldbb 3 ajanlatot tevonek kell
megkiildeni az ajanlatkérési felhivast.

2.5.6. Ingatlanvagyon értékesitésénél rendelkezni kell
— a 3 hénapnal nem régebbi vagyonértékelésrol,
— a 3 hénapnal nem régebbi tulajdoni lap és térképmasolat biztositasarol,
— a tertilet 6vezeti besorolasarol, és
— az ingatlan megtekinthetségének idejérdl, modjarol.

2.5.7. A pélyazat eredményét az elbiralast kovetden haladéktalanul, de legkésobb 8 (nyolc)
munkanapon beliil irasban kell kozolni valamennyi ajanlatot tevovel. A pélyazati eljaras
eredményeként csak azzal az ajanlatot tevovel kothet6 szerz6dés, aki a palyazatot megnyerte.

2.5.8. Az ajanlatok lead4s4ra hatarnapot kell megjelolni. Az ajanlatok benyujtasara nyitva
4116 hatérid6t Ggy kell meghatarozni, hogy az ajanlatkérési felhivas kozzétételének napja és a
pélyézatok benyujtasira megjelSlt hatédrnap kozott az ajanlatot tev6k rendelkezésere allo
hataridd ne legyen kevesebb 7 (hét) naptari napnal (kivételt képeznek, slirgds azonnal

elvégzendd munkak, beszerzendé anyagok).
Az eljaras folyaméan — az alabb felsorolt kivételektdl eltekintve — az ajinlatkérd a palyazati

feltételt, az eljaras és az elbiralas modjat nem valtoztathatja meg.

A palyazati feltételek megvaltoztathatok, ha az ajanlatkérd:

— ezt a jogit a palyazati kifrasban kifejezetten fenntartotta magénak és errél az ajanlatot
tevoket megfelel6 moédon tajékoztatta,

— a palyazatok benyujtasi vagy elbiralasi hataridejét hosszabbitja meg.

2.5.9. A palyazaton valé részvétel palyazati biztositék adasihoz kothetd, melyet az
ajanlatkérési felhivasban meghatérozott idopontig és modon kell rendelkezésre bocsatani.

A palyazati biztositékot az ajanlatkérési felhivas visszavondsa, az ajénlatok
érvénytelenségének megallapitasa, valamint az ajanlatok elbiralasa utén az alabbi kivételektSl
eltekintve vissza kell adni.

Nem jar vissza a biztositék, ha
— az ajanlatkérési felhivas szerint az a megkotott szerzodést biztosité mellékkdtelezettségge

alakul at
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— az ajanlatot tevd az ajanlati kotottség id6tartama alatt ajanlatat visszamondta,

— az ajanlatot tevd az ajanlat benytjtasat kovetden, de az eredményhirdetést megel6z6en
vonta vissza ajanlatat,

— a szerz6déskotés megkotésének meghidsulasa az ajdnlatot tevonek felréhato, vagy az 6
érdekkorében felmeriilt mas okbdl hiusult meg.

2.5.10. Az ajanlatot tevd ajanlati kotottsége — ha a palyazati kiirds masként nem rendelkezik —
akkor kezdédik, amikor az ajanlatok benyujtasara nyitva allo hataridé lejart, s attol szamitott
30 (harminc) napig tart.

2.5.11. Az ajanlatkéré a palyazati felhivast az ajanlatok benyujtasira megjelolt id6pontig
visszavonhatja.
Az ajénlatot tevd a benyujtasra nyitva &ll6 hatdridd lejartdig az ajanlatot barmikor
visszavonhatja.

2.5.12. Az ajéanlatot tevd nem igényelhet téritést az ajanlatkér6tol az ajanlata kidolgozasaért és
az ajanlattétellel kapcsolatosan mas jogcimen sem terjeszthet elé kvetelést.

Ha a palyazat biztositékadési kotelezettséget ir el6, az ajanlat csak akkor érvényes, ha az
ajanlatot tevd igazolja a biztositék dsszegének letételét.

Az ajanlatot tevd az ajanlataban kozolt egyes adatok elbiralasa utdni nyilvanossagra hozatalat
megtilthatja.

2.5.13. A versenyeztetés lebonyolitisival az ajanlatkéré dontése alapjan kiilsé szervezet is
megbizhat6. Az ajanlatkéré doéntése alapjan a versenyeztetési eljards lebonyolitasaval
megbizott kiilsé szervezet versenyeztetési szabalyzata is alkalmazhat6, ha annak
rendelkezései az eljaras lebonyolitasat illetden megfelelnek a jogszabélyoknak és a jelen
szabéalyzatban meghatéarozott elveknek. Az ajanlatkéré mas ajanlatkéré meghatalmazésa vagy
més ajanlatkérovel egyiittmiikddésben kozos ajanlatkérésre iranyulo eljarast lefolytathat.

2.6. Ajanlatkérés altalanos szabalyai

A nyilt vagy meghivisos beszerzési eljarasban a jelen szabdlyzat 2.4. pontjaban
meghatarozott tevékenységi korok esetében az eldmindsitett partnerek vehetnek részt.

Nyilt eljarasban az eldminGsitett partnereket értesiteni kell az ajanlatkérési felhivas
megjelenésérdl, és az ajanlatkérési felhivast kozzé kell tenni a Térsasag hivatalos honlapjan.

Azon beszerzési targyak és szolgaltatasi tevékenységek esetében, amelyek nem tartoznak a
2.4. pontban foglaltak k6z€, vagy amelyekben nincs legalabb 3 elomindsitett ajanlatot tevo,
ott az értékhatart6l fiiggden kell nyilt, vagy meghivasos beszerzési eljarast — annak szabalyai
szerint — lefolytatni.

Zartkor vagyon értékesitése esetén az ajanlatkérének legaldbb 3 ajénlatot tevonek kell
megkiildenie az ajanlatkérési felhivast, nyilt értékesités esetén az ajanlatkéré a felhivasat
orsz4gos napilap(ok)ban és a Tarsasag hivatalos honlapjéan kételes kozzétenni.

Az ajanlatkérések soran biztositani kell az elektronikus titon t6rténd ajanlattétel lehetdséget.
Az elektronikus ajanlattétel szabalyait a 7. sz. melléklet tartalmazza.
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2.7 Ajanlatkérési felhivas, dokumentaci6

Az ajénlatkérési felhivas 6sszeallitisakor a 4. sz. mellékletben felsoroltakat kell alkalmazni az
adott eljarashoz megfelelden.

Ajanlatkérd a nyilt és a meghivasos eljardsok esetén az ajanlatkérési felhivas mellett
dokumentaciét is készithet. Amennyiben ajanlatkéré dokumenticiét készit, akkor azt az
ajanlatkérési felhivassal egyidejtileg kell megkiildeni.

Az ajanlatot tevéknek — a beszerzés targyanak komplexitasara tekintettel az ajanlatkérd
dontése alapjan — legfeljebb 30 (harminc) naptari napot lehet biztositani az ajanlat
elkészitéséhez. Ett6l hosszabb hataridd kivételesen - a beszerzés targyanak komplexitisara
tekintettel az ajanlatkérd dontése alapjan - adhaté valamennyi ajénlatot tevének azonos
feltételekkel.

2.8 A dokumentacié modositasa

A dokumentaci6 indokolt esetben modosithato, de az ajanlat leadasi hatarideje el6tt legfeljebb
3 munkanappal bezarolag. A modositasrél minden ajanlatot tevdt egyidejiileg kell
tajékoztatni.

2.9 Konzultacio

Amennyiben sziikséges, az ajanlattételi idoszakban konzultacié tarthat6, melyet az érintett
szervezeti egység vezetdje hiv Ossze, minden ajanlatra felkért vallalkozd egyidejii
értesitésével. A konzultaciorol jegyzokonyvet kell felvenni, mely tartalmazza a résztvevoket
és a konzultacié megéllapitésait. A jegyzOkonyvet az érintetteknek meg kell kiildeni. A
jegyzokonyv elkészitéséért a témavezetd a felelds.

2.10 Az ajanlat

Az ajanlatot tevének az ajanlatkérési felhivasban, illetve a dokumenticioban meghatarozott
tartalmi és formai kovetelményeknek megfelelden kell az ajanlatat elkészitenie. Az ajanlatnak
tartalmaznia kell az ajanlatot tevé kifejezett nyilatkozatat a felhivas feltételeinek elfogadasara,
a szerzOdés teljesitésére és a kért ellenszolgaltatas Osszegére.

Az ajanlatban — ha ezt a Tarsasag az ajanlatkérési felhivasban eléirja — meg kell jelSlni
e a beszerzésnek azt a részét, amellyel Osszefliggésben az ajanlatot tevd harmadik
személlyel szerz6dést fog kétni,
e az ajanlatot tevd altal igénybe venni kivant alvallalkozdkat, illetbleg
o ateljesitésben egyébként résztvevd szervezeteket (szemelyeket).
Az ajanlatot tevd koteles igazolni a szerz6dés teljesitésére vald pénziigyi, gazdasagi és
miiszaki alkalmassagat. Az erre vonatkozo igazolasokat csatolni kell az ajanlathoz.

Az ajanlatot tevének, illetdleg az alvallalkozonak a szerzédés teljesitéséhez sziikséges
pénziigyi és gazdasagi alkalmassaga igazolhato:
o pénziigyi intézményt6l szarmazo nyilatkozattal;
o cl6z6, legfeljebb haromévi mérlegének (egyszertisitett mérlegének, beszamoldjanak
vagy konszolidalt mérlegének) benyujtasaval;
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el6z6, legfeljebb haromévi teljes forgalmardl €s ugyanezen id6szakban a beszerzeés
targyanak forgalmarél sz616 nyilatkozataval;

az ajanlatkérd Aaltal elGirt tartalmi egyéb — fizetoképességének megillapitisara
alkalmas — nyilatkozattal vagy dokumentummal.

Az ajanlatot tevének, illetbleg az alvallalkozonak a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges
miiszaki alkalmassaga igazolhato:

az el6z6 legfeljebb harom év legjelentGsebb szallitasainak, szolgaltatasainak, illetve az
elozd legfeljebb 6t év legjelentdsebb épitési beruhazasainak ismertetésével (legalabb az
ellenszolgaltatds Osszege, a teljesités ideje és a szerz6dést kotd mdsik fél
megnevezeésével);

miszaki-technikai felszereltségének leirdsaval;

azoknak a szakembereknek (szervezeti egységeknek), illetve vezetdknek a
megnevezésével, képzettségik ismertetésével, akiket be kivan vonni a teljesitésbe,
kiilondsen azok bemutatasaval, akik a minéségellendrzésért feleldsek;

arubeszerzés esetén a termék leirasaval, mintapéldanyanak, fényképének bemutatisaval,
melynek eredetiségét az ajanlatkéré felhivasara igazolni kell;

a megkovetelt €s egyértelmilien megadott miiszaki leirasok tekintetében az elismert —
barmely nemzeti rendszerben akkreditalt — mindségtanusité intézménytél szarmazo
tandsitvannyal;

Az ajanlatkérési felhivasban meg kell hatérozni, hogy mely koriilmények megléte, illetdleg
hianya vagy azok milyen mértékii fogyatékossaga miatt mindsiti az ajanlatkérd az ajanlatot
tev6t alkalmatlannak a szerzodés teljesitésére.

Az ajanlatkérd az ajanlatok felbontasat kovetden az adatok, tények és koriilmények alapjan
dont az ajanlatot tevbnek a szerzOdés teljesitésére valéo alkalmassagardl vagy
alkalmatlansagarol, ennek soran az igazolasok eredetiségét is ellendrizheti.

Kizar6 okok:

A beszerzési eljarasban nem lehet ajanlatot tevé vagy alvallalkozo, aki:

végelszamolas alatt 4ll, vagy az ellene inditott cséd-, illetve felszdmolasi eljaras
folyamatban van;

tevékenységét felfiiggesztették, vagy felfliggesztette,

1 (egy) évnél régebben lejart vamfizetési-, tarsadalombiztositasi jarulék, vagy a
kozponti adohatosag altal nyilvantartott adofizetési kotelezettségének nem tett eleget, és
a megfizetésre halasztist sem kapott,

a szolgaltatds nyujtisdhoz el6irt engedéllyel, jogositvannyal, szervezeti, kamarai
tagsaggal nem rendelkezik,

a Tpvt. 11. §-a, vagy az EUMSZ 101. cikke szerinti - hiarom évnél nem régebben
meghozott - véglegessé valt és végrehajthato versenyfeliigyeleti hatarozatban vagy a
versenyfeliigyeleti hatarozat megtamadaséra iranyuld kozigazgatési per esetén a birdsag
véglegessé valt és végrehajthatd hatdrozatdban megdllapitott és birsdggal sujtott
jogszabalysértést kovetett el; vagy ha az ajanlattevé ilyen jogszabalysértését mads
versenyhatésag végleges dontésében vagy birdsig jogerésen - hirom ¢€vnél nem
régebben - megallapitotta és egyttal birsagot szabott ki;
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o korabbi koz/beszerzési eljaras alapjan vallalt szerzOdéses kotelezettségének
megszegését két éven beliil kelt jogerSs kozigazgatdsi vagy birdsagi hatarozat
megallapitotta;

e silyos szerzOdésszegés esetén a Térsasdg a vele kotott korabbi szerzodeéset
(szerzbdéseit) felbontotta.

2.11 Az ajanlatok bontasanak részletes szabalyai

Az ajanlatokat/ palyazatokat tartalmaz6 zért iratokat a ajanlattételi/palyazati hatérid6 lejarata
id6pontjaban kell felbontani.

Az ajanlatok bontasa nyilvanos.

Az ajanlatok bontésarél a 1. sz. melléklet szerinti hivatalos bontasi jegyzokonyvet kell
felvenni. Ebben rogziteni kell az eljaras targyat, az ajanlatot tevo(k) nevét, az ajanlati arat €s
az egyéb értékelés ald esd ajanlati elemeket. Amennyiben az ajénlatkérési felhivasban
részteljesitést lehetdvé tettek, igy a jegyzOkdnyvben rogziteni kell azt is, hogy mely
részteljesitésre tett az ajanlatot tevo ajanlatot.

A bontasi jegyzOkényvet és az ajanlatokat a bontasat végzd személyek atadjak az Ertékeld
Bizottsagnak.

Az ajanlatok nyilvanos ismertetését kdvetéen az Ertékelé Bizottsag legaldbb 1 (egy) tagja
ellatja szigndjaval minden ajanlat eredeti példanyanak f65sszesit6jét.

Az ajanlatok bontasa és értékelése kozotti idében az Ertékelt Bizottsag elnoke gondoskodik a
ajanlatok, valamint az id6kdzben hidnypétlasra beérkezett dokumentumok 6rzésérdl.

2.12 Az ajanlatok értékelése

Az FErtékeld Bizottsdg tagjainak nyilatkozatot kell tenniik a titoktartdsrél és az
osszeférhetetlenségrol a 2. sz. melléklet szerinti tatalommal. A ftitoktartas €s az
osszeférhetetlenség szamukra kotelezd. Amennyiben Osszeférhetetlenség 4ll fenn, akkor az
iigyvezet6 0j tagot jelol ki az Ertékel Bizottsagba.

Az ajanlatok értékelése nem nyilvanos. Az értékelés lebonyolitasaért az Ertékelé Bizottsag
felelos.

Ervénytelen az az ajanlat, amelyet:
e nem az ajanlatkérési felhivasban meghatarozott targyra nyujtottak be;
a benyujtd jelzés, illetdleg azonositési lehetdség nélkiil adott be;
nem a cégjegyzésre jogosult(ak) irt(ak) ala;
az ajanlattételi hataridd lejartat kovetden nytjtottak be;
az ajanlat nem felel meg az ajanlatkérési felhivasban és dokumentécioban
meghatarozott feltételeknek
e az ajanlat az esetleges (t6bbszori) hianypotlast kovetden is hidnyosan kerdilt beadasra.
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A beszerzési eljaras eredményessé nyilvanitasanak feltétele legalabb egy érvényes ajanlat. Az

beszerzési eljarast eredménytelennek kell nyilvéanitani, ha:

e nem érkezett érvényes ajanlat, vagy

o a cljards meginditisat kdvetden az ajanlatkérd érdekkorében olyan valtozas kovetkezett
be, amely az eljaras megvaldsithatosagat veszélyezteti, vagy

e olyan lényeges korilmény keriilt az ajanlatkéré tudomaséara, amely jelent6sen
megvaltoztatja a Kitiiz6tt feladatot, vagy

e az ajanlatot tevék 4ltal benyujtott ajanlatok 4&rai meghaladjdk az ajanlatkérd
rendelkezésére all6 dsszeget, vagy

e az ajanlatot tevik lényegesen alacsonyabb arat (irredlisan alacsony arat) adtak (pl. az
el6z6 évek hasonlé beszerzésének fajlagos draihoz viszonyitva) és azt a hianypotlasi
felhivas utdn sem tudtdk gazdaségilag ésszerli magyarazattal indokolni.

A hianyos ajanlatok vonatkozdsdban ajanlatkérd az ajanlatkérési felhivas szerint lehetdséget
biztosit (adott esetben tobbszori) hidnypdtlasra.

Az FErtékeld Bizottsag dontését irdsban hozza meg, amelyrél hivatalos Ajanlat Ertékelési
Jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzokonyvet a 3. sz. melléklet tartalmazza.

Az Ertékel6 Bizottsag az értékelés eredményként javaslatot tesz a beszerzési eljaras
nyertesére az tigyvezetonek.

2.13 Déntés a szerzodéskotésrol

A beszerzési eljaras eredményérol az Ertékel Bizottsag javaslata alapjan az tigyvezetd dont.
A Bizottsag javaslata a dontéshozo6t nem koti.

A szerzédés kizarolag a beszerzési eljaras nyertesével kothetd meg.

Az ligyvezetd az eljards nyertesének jovahagyasaként kézjegyével latja el az Ertékeld
Bizottsag javaslatat tartalmaz6 jegyzokonyvet.

Ezt kovetden az Ertékelé Bizottsag vezetdje gondoskodik az ajanlatot tevdk irasbeli
értesitésérol, valamint a szerzodéskotés elokészitési munkdirodl.

2.14 Szerzodéskotés

Jelen szabalyzat hatalya al4 tartozé szerzOdéseket (ideértve a szerzddések mddositasait is) az
érintett teriilet késziti el, és terjeszti el alairasra.

Szerz6dés alairasara jogosultak korét a Tarsasag mindenkor érvényes dontési €s alairasi
rendje tartalmazza.
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2.15 Beszerzési és versenyeztetési anyagok 6rzése, archivialisa

Az eljaras lezarulta utdn valamennyi ajanlat/palyazat eredeti példényat a Titkdrsdg zarja el és
koteles 5 évig megdrizni. A masolati példanyok nem keriilnek megOrzésre, azokat
szabélyosan kell megsemmisiteni.

2.16 Kiilsé kivitelezok részére halézati anyagok biztositasa

Az idegen kivitelezokkel kotott szerz6dések alapjan végzett fejlesztési, rekonstrukcids és
karbantartdsi munkak mindségének, megfeleld miiszaki szinvonaldnak biztositdsa €s a
koltségkimélési szempontok el6térbe helyezése érdekében, a szerzédések teljesitésehez
szitkséges anyagok beszerzésére az ajanlati felhivasokban a Téarsasig el6irdsokat adhat.

A szerzbdésteljesitési folyamatban a muszaki atvevd koteles meggy6z6dni arrol, hogy a
kivitelezd beépitette-e azokat az anyagokat, amelyeket a ajanlatkérés rOgzitett. Ezt a
kivitelez6nek minden esetben szamlaval kell igazolnia.

2.17 Szerzodés teljesitése

A szerzbdés targyanak megfeleld teljesités igazoldsa az igénybevevd szervezeti egység
feladata. A teljesités igazoldsara feljogositott személy(ek) kotelese(ek) meggy6z6dni arrol,
hogy a szerz6d6 partner mennyiségileg ¢és mindségileg is eleget tett-e vallalt
kotelezettségének.

A teljesités igazolasara feljogositott személy kizarolag a szerzodésben meghatarozott munkak
mennyiségének és mindségének igazolasara jogosult.

2.18 Minéségi, mennyiségi reklamacié, kotbérezés intézése

Az érintett teriilet jar el minden olyan esetben, amikor a szerzédésben rogzitettektol
mindségben, mennyiségben, vagy idében eltérd a teljesités.

A szolgaltatasok teljesitése soran felmeriil reklamaciok, vitds kérdések tisztazaséra, szikség
szerint kotbér igény érvényesitésre, peres vagy nem peres eljards kezdeményezésére a
szolgaltatast igénybevevd teriilet tesz javaslatot az tigyvezeto fel€.

V. ZARO RENDELKEZESEK
Felel6sségi korok
A szabalyzat végrehajtasaért felelés minden munkavéllalo, akinek a szabalyzat hatilya ala

tartozé targykorben munkakori kotelessége alapjan, és akinek a jelen szabalyzat szerinti
targykorben intézkedési joga van.

A szabélyzatban rogzitett valamennyi feladat ellendrzéséért felel6s: a Tarsasag ligyvezetdje.
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A szabalyzat karbantartisaért felelds: a Tarsasdg valamennyi alairdsi és dontési joggal
rendelkez vezetdje.

A szabélyzat a Taggylilés jovahagyasat kovetden 2023. . 9 Z 92 1ép hatélyba.

Pap Zoltan
lgyvezetd
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1. SZ. MELLEKLET — Bontisi jegyzékonyv

BONTASI JEGYZOKONYV

Késziilt: A BDK Budapesti Disz- és Kozvilagitasi Kft. ... helyiségében
Targy: A ...-ra érkezett ajanlatok felbontasa
Jelen vannak:

N¢év, beosztas Cég neve

..........................................
..........................................
..........................................

..........................................

Ajanlatok felbontdsanak id6pontja: ...(év/honap/nap/6ra/perc)

Ajanlat bontasaért felel6s személyek neve, beosztasa, cég neve:

..........................................................................
..........................................................................
..........................................................................
..........................................................................

..........................................................................

.......................................................................................

.......................................................................................

.......................................................................................

Ajanlatok ismertetése:

Ajanlatot tevo cég neve Ajanlat ismertetése/
egyéb értékelési szempontok
ismertetése

...........................................................................

...........................................................................

..................................

..................................

..................................

..................................

Aléirés

...........................

...........................

...........................

...........................

..........................

..........................

..........................

........................

........................
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...................................................................................................

...................................................................................................

Az ajanlatok nyilvanos ismertetését kdvetben az Ertékel6 Bizottsag legalabb 1 (egy) tagja
minden ajanlat eredeti példanyanak f66sszesitdjét ellatta szigndjaval.

Az eljaras lezarulta utan a valamennyi ajanlat eredeti példanyat a Titkarsag elzarja és koteles
5 évig megorizni.

Bontassal kapcsolatos egyéb észrevételek:

.................................................................................................................
................................................................................................................

.................................................................................................................

........................................................................

........................................................................
....................................

....................................

........................................................................
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2.SZ. MELLEKLET - Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott ..........coovvininnn (anyja neve: ........cocociviiiininnns ) a BDK Budapesti Disz- ¢€s
Kozvilagitasi Kft. alkalmazottja/tisziségviselje kijelentem, hogy személyemre és kozeli
hozzatartozdéimra vonatkozodan Osszeférhetetlenség az ajanlatot tevd cégekkel kapcsolatban
nem all fenn. Sem személyem, sem koézeli hozzatartoz6im a Tarsasdg 4altal
.......................................... targyban lefolytatando beszerzési eljarasban nem ajanlatot
tev6k, a beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzd gazdalkodo
szervezettel nem all munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban,
nem vagyunk annak vezetd tisztségviseldi, illetve abban tulajdonosi részesedéssel nem
rendelkeziink, részilkkre semmiféle szolgaltatist nem végziink.

A targyban lefolytatand6 beszerzési/versenyeztetési eljaras soran a
tudomasomra jutott informaciokat, adatokat jogosulatlan személy tudomasara nem hozom, az

informaciokkal, adatokkal az ajanlatot tevoket nem befolyasolom.

Budapest, ...

...................................
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3. SZ. MELLEKLET - Ajénlat értékelési jegyzokonyv

AJANLAT ERTEKELESI JEGYZOKONYV

Késziilt: A BDK Budapesti Disz- és Kozvilagitasi Kft. ... helyiségében

Kelt:

Jelen vannak: Nev Alairas

Targy: A Tarsasag altal a ... vonatkozo felhivasban meghirdetett (meghivasos/nyilt)

beszerzési eljards soran beérkezett ajanlatok értékelése.

A Téarsasag fent nevezett munkatrsaibél alakult Ertékeld Bizottsdg a felhivasra érkezett
ajanlatokat és esetlegesen sziikséges hianypotlasokat értékelte.

Az ajénlatot tevok a feladatokra egységes kiirast kaptak, amely tartalmazza az elvégzendd
feladatok részletes leirasat és a teljesitési hatariddket. A zart boritékok felbontasa /valamint
adott esetben a sziikséges hianypotlasok beérkezése utan megallapitast nyert, hogy az
ajanlatok mindegyike megfelel a kiirs tartalmi és formai kovetelményeinek, igy kiértékelésre
alkalmasak.

Az ...-an kelt ajanlatkérési felhivasra az aldbbi ajanlatot tevok / vallalkozasok nyujtottak be
érvényes arajanlatot:

Cégnév: Villalkozdsi dij + AFA

Tovabbi értékelési szempontok ismertetése:

A javaslat indoklésa: ... (Annak indoklésa, hogy mely szempont szerint dontott az EB.)

Az Bsszes beérkezett drajanlat értékelése utan az Ertékeld Bizottsag az alabbi ajanlatot tevovel
/ vallalkozéval az alabbi vallalkozasi dijjal javasolja a szerz6dés megkotését:

Cégnév: Villalkozdsi dij +AFA
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Tovabbi értékelési szempontok ismertetése:

Az Ertékeld Bizottsag altal érvénytelenné nyilvanitott ajanlat(ok) indoklasa: ...

Az eljaras eredménytelenné nyilvénitdsa esetén javaslat a vallalkozasba adas tovabbi
1épéseirdl: ...

- kmf. -
Ertékeld bizottsagi tagok aldirasa:
Név Nev Nev
EB elndk EB tag EB tag

1./ Az Ertékel6 Bizottsag javaslatat elfogadom.

2./ Az Ertékeld Bizottsag javaslatat nem fogadom el az alabbi indokl4s alapjan:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Budapest, ...

Jovahagyo aléirasa:

..............................

Melléklet: ... iktatoszamu felhivas
... db Ajanlat
... iktatészamu hidnypotlasi felhivas (adott esetben)
.. db hianypétlas (adott esetben)
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4. SZ. MELLEKLET - Nyilt, meghivasos eljaras meginditisa (ajanlatkérési felhivas

elemei)
NYILT, MEGHIVASOS ELJARAS MEGINDITASA
(AJANLATKERESI FELHIVAS ELEMEI)
1. Az ajénlatkérd neve, cime, levelezési cime, telefon- és faxszama, e-mail cime
2. A valasztott eljaras tipusa (nyilt, meghivasos)
3.a) A beszerzés targya és mennyisége
b) A teljesités helye
¢) Van-e lehetdség részajanlat tételre
d) A részajanlat tételének szempontjai
4. A teljesités hatarideje, és/vagy a szerz6dés id6tartama
5.a) Késziil-e dokumentaci6 a felhivas mellett
b) A dokumentdciot rendelkezésre bocsato szervezet neve és cime
¢) A dokumenticié megkérésének hatarideje
d) A dokumenticié megvasarlasanak feltételei
6.a) Az ajanlattételi hatarido
b) Az ajanlatok felbontdsanak id6pontja, helye
¢) Az ajanlat benylijtasdnak cime (helység, utca, hdzszam, emelet, szobaszam)
d) Az ajanlattétel nyelve
7. A szerzbdést biztositdé mellékkotelezettségek (teljesitési-, joteljesitési biztositék, stb.)
8. A pénziigyi ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei
9. Az ajanlatok elbiralasanak szempontja
10.  Annak meghatarozasa, hogy lehet-e tobb valtozatt ajanlatot tenni
11. a) Az eredményhirdetés iddpontja, helye
b) A szerz6déskotés idépontja
12. Az ajanlatkéré azon joganak fenntartdsat, hogy az eljards sordn ajénlatot tett egyik
ajanlatot tevdvel se kdsson szerzddést és ily modon a eljarast, akar indokolas nélkiil is
eredménytelennek mindsitse,
13.  Kizar6 okok, alkalmassagi minimumkdvetelmények ismertetése
14. Az ajanlatok érvénytelenségének, az eljaras eredménytelenségének indokai
15.  Egyéb szempontok, kiegészitések
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5. SZ. MELLEKLET - Elektronikus tuton torténa ajanlattétel

ELEKTRONIKUS UTON TORTENO AJANLATTETEL

A felhivasban meg kell adni az ajanlat részét képezé elektronikus dokumentumok jellemzdire
- igy killonosen az ajanlat részét képezd elektronikus dokumentumok formétumara -
vonatkozé kdvetelményeket.

Az ajanlatkéré a felhiviasban koteles ismertetni az informatikai alkalmatlansag
jogkovetkezményeit.

Az ajanlatokat a bdk@bdk.hu email cimre kell elektronikus aton benyujtani az ajanlattételi
hatarid6 lejartaig.

Az ajinlatot tevd részére az Ajanlatkérd visszaigazolast kiild a sikeres kézbesités
megtorténtérdl.

Az elektronikus iton benytjtott ajanlatokat a Titkarsagi szamitogépen kell tarolni, amely a
bontasi idépontig kizarja az azokhoz val6 hozzaférést.

Az informatikai rendszer az egyes ajanlatok és a hozzajuk kapcsolodé mellékletek fogadasat,
tarolasat elkiiloniilten biztositja. Az igy nyilvantartott adatokat védeni kell a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztats, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a megsemmisiilés €s sériilés ellen.

Az elektronikusan benyujtott ajanlatok felbontdsa ugy torténik, hogy a bontés megkezdésekor
az ajanlatkérd hozzafér az elektronikusan benyujtott ajanlatokhoz, és kinyomtatja azokat.
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