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II/13. A közérdekű adatok megismerésére irányuló igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetősége, az információs jogokkal foglalkozó személy neve	
A közérdekű adatigénylés teljesítéséért kijelölt felelős személy a Társaság ügyvezetője.
Az ügyvezető adatvédelmi tisztviselőt nevez ki, aki felelős az Infotv. szerinti kötelezettségek és a jelen szabályzatban foglaltak megfelelő végrehajtásáért, és segíti az adatkezelő ezzel összefüggő munkafolyamataiban részt vevő munkatársak tevékenységét.

A közérdekű adatokkal kapcsolatban felmerült igényeket elsődlegesen írásban kell teljesíteni, az előterjesztett igényt akkor lehet szóban teljesíteni, amennyiben:
	az igényelt adat a www.bdk.hu honlapon már nyilvánosságra került, így az az igénylőnek írásos formában is elérhető,
	amennyiben az igénylő szóban kéri a választ,
	szóban azonnal teljesíthető és az igénylő számára kielégítő.

Az ügyvezető a beérkezett igénylőlap alapján – az adatvédelmi tisztviselő közreműködésével - írásban kijelöli az adatszolgáltatásra kötelezett személyt/szervezeti egységet.
A benyújtott igényeket, adatokat az adatszolgáltatásra kötelezett munkavállaló teljesíti és átadja az ügyvezető részére, aki az adatok felülvizsgálatát követően a legrövidebb idő alatt, de az igény benyújtásától számított legfeljebb 15 napon belül írásban tájékoztatja a kérelmezőt.

Ha az adatigénylés jelentős terjedelmű, az adatszolgáltatásra kötelezett munkavállaló azt az ügyvezetőnek haladéktalanul jelezni köteles. Ebben az esetben az ügyvezető a 15 napos határidőt egy alkalommal meghosszabbíthatja, amelyről az igénylőnek az igény kézhezvételétöl számított 8 napon belül tájékoztatást küld.

Az adatszolgáltatási igényt el kell utasítani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem közérdekű adatok vagy azok az Info. törvény 27. §-a alapján nem ismerhetőek meg. Az igény teljesítésének megtagadásáról, annak indokaival együtt, 8 napon belül írásban postai vagy — ha az igénylő elektronikus levélcímét közölte — elektronikus levélben értesíteni kell az igénylőt.
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